Sayin Kurum Yetkilileri
EmreSign Kurumsal Hesap Kilavuzu

Kayittan baslayarak kurumsal basvuru, e-imzali onay, Kurum Paneli ve kurum adina islem

Surim 1.0 - 16.10.2026 - Tum ekran goruntileri rnek veriyle hazirlanmistir; gercek bir kisiye ya da kuruma ait bilgi icermez.

icindekiler

1. Bu kilavuz kimler igin? 8. Kurum Paneli

2. Baslamadan once 9. islem yetkililerini yonetme

3. Bireysel hesap agma 10. Uye listesi

4. Kurumsal basvuru formu 11. Hesap modu: Sinirsiz mi, Kredili mi?
5. Bagvuru sonrasi: e-postalar ve takip 12. Kurum adina eser tescili

6. imza yetkilisinin e-imzali onayi 13. Sik karsilasilan durumlar

7. Yonetici incelemesi ve sonug 14. Sik sorulan sorular

15. Verileriniz ve sorumluluklar

Bu kilavuz kimler i¢in?

Bu kilavuz; EmreSign'de bir sirket, kurum ya da sahis firmasi adina hesap agmak ve bu hesabi ydnetmek isteyen
yetkililer icindir. Kayit asamasindan baslar, her adimda kimin ne yapacagini, nasil yapacagini ve ekranda ne géreceginizi
anlatr.

Meslek odasi, dernek ya da birlik olarak Denetim ve Onay Makami hesabi agacaksaniz Oda Yetkilileri Kilavuzu'nu da
okuyun.

Ozet akis
1. Bagvuruyu yapacak kisi EmreSign'de bireysel hesap acar.

2. Bu hesapla Kurumsal Basvuru formunu doldurur ve U¢ belgeyi yukler.

3. Kurumun imza sirkilerinde adi gecen imza yetkilileri, kendi e-postalarina gelen baglantidan nitelikli e-imzalariyla
onay verir.

4. EmreSign yoneticisi belgeleri inceler ve basvuruyu onaylar.

5. Onay veren yetkililer kurumun islem yetkilisi olur; Kurum Paneli'nden Uyeleri ve islemleri yonetir.

Temel ilke. Kurum adina yapilan her islemin kredisi kurumun kendi hesabindan duser. Kisisel islemleriniz ise
kisisel kredinizden diiser; kurum Gyesi olmak, kisisel islemlerinizi kuruma yazmaz. ikisi bastan ayridir; béylece
kurumun hesabinda beklenmedik bir kullanim olusmaz.

Kimler kimdir?

Rol Tanim
Basvuran Kurumsal bagvuruyu EmreSign'de dolduran kisi (calisan da olabilir).
imza yetkilisi Kurumun imza sirkllerinde adi gegen ve kurumu temsile yetkili kisi. Bagvuruyu nitelikli e-

imzasiyla onaylar.
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islem yetkilisi Onaydan sonra kurum adina islem yapan, Uye listesini ve diger islem yetkililerini yoneten kisi

(en ¢ok 5).
Uye Kurumun Gye listesinde kayith kisi.
Yonetici Basvuruyu inceleyen ve hesabi acan taraf. Uye listesine ve islemlere karismaz; yalnizca kapiy!
(EmreSign) acar.

Baslamadan once

Basvuruyu tek oturumda bitirebilmek icin asagidakileri hazirlayin.

Belgeler (PDF, her biri en ¢cok 1 MB)

e Ticaret Sicil Gazetesi (sahis firmasiysaniz ticaret sicil tasdiknamesi ya da faaliyet belgesi)
« imza Sirkiileri (sahis firmasiysaniz noter onayli imza beyannamesi)
» Vergi Levhasi

PDF dosyaniz 1 MB'I asiyorsa tarama ¢ozunurligunu dusurerek ya da PDF'yi sikistirarak kugultebilirsiniz.

Bilgiler
e Kurum Unvani, Vergi Kimlik No (sahis firmasinda T.C. Kimlik No), vergi dairesi, adres.

e Her imza yetkilisi icin ad soyad, T.C. Kimlik No, cep telefonu ve kurumsal e-posta adresi.

Kurumsal e-posta sarti. Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi herkesin acabildigi e-posta adresleri kabul
edilmez. Onay baglantisi kurumun denetimindeki bir adrese gitmelidir. Kurumunuzun alan adl adresi yoksa bilgi
islem biriminizden isteyin.

Imza yetkililerinin hazirlayacaklari

¢ Nitelikli e-imza karti ve kart okuyucu.

« EmreSign imza Araci: Onay aninda bilgisayarda kurulu ve acik olmalidir. Kurulum adimlari imza yetkilisinin e-imzali

onay! bélimundedir.

e Her yetkilinin kendi EmreSign hesabi (bir sonraki bolimde nasil agilacagi anlatiliyor).

Bireysel hesap agma

Kim yapar: basvuruyu yapacak kisi ve her imza yetkilisi ~ Stre: yaklasik 5 dakika

Kurumsal basvuru, bir EmreSign hesabiyla yapilir. imza yetkililerinin de onay verebilmesi icin kendi hesaplari olmalidir.

Hesabiniz yoksa su adimlarla acin:

1. Ana sayfanin Ustindeki Kayit Ol (ya da Kurumsal Hesap) diigmesine tiklayin. Agilan sayfada Bireysel Bagvuru ve
Kurumsal Basvuru secenekleri gérinur.

2. Kurumsal basvuru yapacaksaniz Kurumsal Basvuru kartindaki Kayit ol ve kurumsal basvuruya devam et

dugmesini secin: kayit, e-posta dogrulama ve girisin ardindan basvuru formu otomatik agilir. Yalnizca imza yetkilisi

olarak onay verecekseniz Bireysel Kayit Ol'u secin.

3. Formu doldurun: ad, soyad, T.C. Kimlik No, cep telefonu, e-posta adresi, kullanici adi ve parola; KVKK Aydinlatma
Metni ve Kullanim Kosullari onaylarini isaretleyin.
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4. E-posta adresinize gelen dogrulama baglantisina tiklayin.

5. Girig sayfasindan kullanici adiniz ve parolanizla giris yapin. Kurumsal basvuru akisindaysaniz giris yaptiginizda
basvuru formuna kendiliginden gecersiniz.

Kayit Ol

Hangi tiirde baswuru yapacaginizi secin.

Bireysel Bagvuru Kurumsal Basvuru
Kendi adiniza e-imza ile belge imzalamak, imzall belgeleri Sirket, kurum, dernek ya da oda adina hesap agin; dye
dogrulamak ve eser tescil etmek icin hesap agin. listesini ve islemleri kurum adina yonetin, krediyi kurum

hesabindan kullanin.
* Adsoyad, T.C. Kimlik No ve iletisim bilgileriyle kayit

» islemler kendi kredinizden diser * Kurum Yetkilisi (eserde sahiplik) ve Denetim ve Onay
» Birkag dakikada tamamlanir Makami hesaplari
* Ticaret sicil gazetesi, imza sirkdleri ve vergi levhasi (PDF)
gerekir

imza yetkilileri nitelikli e-imzayla onay verir: kurumsal e-
posta adresi gerekir

Basvuruyu yapacak kisinin dnce kisisel bir hesabi olmalidir;
bunu tek akagta hallediyoruz: kayit olun, e-postanizi
dogrulayin, giris yapin; kurumsal basvuru formu otomatik

acilr. Zaten hesabiniz varsa giris yapip dogrudan bagvurun.

B Adim adim kilavuzlar: Kurum Yetkilileri - Oda Yetkilileri

Bireysel Kayit Ol Kayit ol ve kurumsal bagvuruya devam et

Sekil 1 — Kayit Ol secim sayfasi: Bireysel Basvuru ve Kurumsal Basvuru (kurumsal kartta tek diigme). Ornek veri.

Yeni Kayit

X
F 4 . /“

Belge imzalama ve EmreSign Platform ﬁ

dogrulama igin

hesabimz olusturun.
Ad Soyad
T.C. Kimlik No Cep Telefonu

+00 (5Xx) KKK KX KX

E-posta Kullamici Adi {isteg= bagl)

ad@alanadi.com
Bog birakilirsa e-postanizdan taretilir.

Sifre

En az 6 karakter.

Sekil 2 — Bireysel kayit formu (tst bélim). Ornek veri.
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Yeni Kayit
Belge imzalama ve
dogrulama icin
hesabimizi olusturun.

X
/\‘
EmreSign Platform ﬁ

Kurumsal hesap bagvurusu igin kayit. Basvuruyu yapacak kisinin

once kisisel hesabi olmalidir; birkac adimda tamamlanir:

1. Bu form: kisisel hesabinizi olusturun.

2. E-posta: size gelen baglantiyla adresinizi dogrulayin.

3. Girig: giris yapinca kurumsal basvuru formuna otomatik

gecersiniz.

Ad

Soyad

Sekil 3 — Kurumsal basvuru icin kayit: Gstteki kutu tic adimi anlatir. Ornek veri.

Kullanici islemleri

Imzalama ve dogrulama akislariniza giivenle giris yapin.

Oturum Ag

Kurumsal hesap bagvurusu igin girig yapin. Giristen sonra

basvuru formuna gegersiniz.
Heniz hesabiniz yoksa: Kayit ol ve kurumsal bagvuruya

devam et.

Kullamc Adi

Sifre

Sifremi unuttum

N X
EmreSign Platform ﬁ

Yeni Kullanici

Hesabiniz yok mu? Hizli kayitla belge imzalama ve
dogrulama sirecinizi hemen baslatin.

¥ TR-ETSI uyumlu imzalama

< Zaman damgal degrulama

v Detayli imza raporu

e

Sekil 4 — Giris sayfasi: kurumsal basvuruya giden kullaniciya yol gésteren kutu. Ornek veri.

Dogrulama e-postasi birkag dakika icinde gelmezse gereksiz posta (spam) klasdrtiintize bakin; hala gelmediyse
giris sayfasindaki Dogrulama e-postasini yeniden génder baglantisini kullanin.
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Kurumsal basvuru formu

Kim yapar: basvuran (giris yapmis olmalil) ~ Stire: yaklasik 10 dakika

1. Ust meniideki Kurumsal Hesap diigmesine ya da Kayit Ol sayfasindaki Kurumsal Bagvuru Yap diigmesine
tiklayin. Giris yapmadiysaniz giris sayfasina yonlendirilirsiniz; giristen sonra forma donersiniz. Hesabiniz yoksa giris
sayfasindaki Kayit ol ve kurumsal basvuruya devam et baglantisini kullanin.

2. Sayfanin tstinde basvurunun nasil isledigi ve "sirkiilerde adi olmayan biri onay veremez" uyarisi yer alir.
Okuyun.

3. Hesap turinu secin:

o Kurum Yetkilisi (eserde sahiplik): sirket, kurum ya da sahis firmasi igin.

o Denetim ve Onay Makami: oda, dernek, birlik icin. Bu kilavuz Kurum Yetkilisi icindir; ayrinti icin Oda Yetkilileri
Kilavuzu.

o Her ikisi: ayni kurulus hem sahip hem makam ise. iki ayri hesap acilir; yetkililer, (ye listesi ve kredi hesaplari ayri
tutulur.
4. Kurum bilgilerini girin: Gnvan, Vergi Kimlik No ya da sahis firmasi icin T.C. Kimlik No, vergi dairesi, adres, telefon ve
kurumsal e-posta.
. Fatura bilgileri kurum bilgilerinden farkliysa doldurun; bos birakirsaniz kurum bilgileri kullanihr.
. Imza yetkisi bélimUinde yalnizca birini secin (asagida anlatiliyor).

. imza yetkilisinin bilgilerini girin.

0 N oo u»

. U¢ zorunlu belgeyi yiikleyin ve Bagvur diigmesine tiklayin.

Yeni basvuru

Onemli: Bu basvuru, kurumun imza sirkiilerinde adi bulunan ve kurumu temsile yerkili kisilerce onaylanmadir. Onay,
her imza yetkilisinin kendi nitelikli e-imza kartiyla verilir; sirkilerde adi olmayan biri onay veremez ve basvuru
reddedilir. Yanhs beyanin sorumlulugu beyani verene aittir.

Hesap tiri
Kurum Yetkilisi (eserde sahiplik) -

Iki taraf farkli kigilerce yriitiliyorsa "Her ikisi'ni segin: yetkililer, dye
iistesi ve kredi hesabi her biri igin ayr tutulur.

Kurum bilgileri

Unvan Vergi Kimlik No / T.C. Kimlik Vergi dairesi
No
GRNEK YAP]I DANISMANLIK AS. BORNOVA
9876543217

Tuzel kigide 10 haneli Vergi Kimlik
No; sahis firmasinda 11 haneli T.C

Kimlik No.
Adres
GRNEK BULV. NO:7 BORNOVA/IZMIR
Kurum telefonu Kurum e-posta
+90 (532) 00000 10 bilgi@ornekyapi.example

E-posta bigimi gecerli + (alan adi gonderimde ayrica denetlenir)
Kurumunuzun kendi alan adl e-pasta adresini yazin (&rn
ad@kurumunuz.com.tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel e-
posta adresleri kabul edilmez.

Sekil 5 — Kurumsal basvuru formu: uyari kutusu, hesap tiri ve kurum bilgileri. Ornek veri.
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Fatura bilgileri (bos birakilirsa kurum bilgileri kullanilir)

Fatura dnvamni Fatura e-posta

ad@alanadi.com

Fatura adresi

imza yetkisi
® Kurumun tek basina (minferit) imza yetkilisiyim
Kurumun miisterek imza yetkilisiyim (sirkulerde adi gecen en az iki kisi birlikze)

‘Yalmiz birini secebilirsiniz. Sirkdlerde "iki imza birlikte"” yaziyorsa misterek imzay secin.

Sekil 6 — Kurumsal basvuru formu: fatura bilgileri ve imza yetkisi secimi. Ornek veri.

imza yetkilisi

Ad soyad T.C. Kimlik No
AYSE ORMEK 10000000145

Cep telefonu Kurumsal e-posta (onay baglanusi buraya gelir)
+50(532) 000 00 01 ayse.ornek@ornekyapi.example

E-posta bicimi gecerli  (alan adi gdnderimde ayrica denetlenir)
Kurumunuzun kendi alan adl e-posta adresini yazin (drn.
ad@kurumunuz.com.tr}. Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel e-
posta adresleri kabul edilmez.

Bu bilgiler girildikten sonra her imza yetkilisinin e-postasina, e-imzayla onay vermesi icin bir baglanti génderilir
(imza Araci'min indirme baglantisi ve kurulum aciklamastyla birlikte).

Zorunlu belgeler (PDF, her biri en ¢cok 1 MB)

1. Ticaret Sicil Gazetesi 2. imza Sirkiileri 3. Vergi Levhasi

Dosya Seg | Secilen dosya yok Dosya Sec | Secilen dosya yok Dosya Sec | Secilen dosya yok

Belgeleriniz sifreli saklanir, yalmzca yonetici inceler; onaylanan basvuruda karardan 90 gin sonra, reddedilen
basvuruda dizeltme siresi (7 glin) dolunca silinir. Onay makarmi ya da dernek/oda iseniz ticaret sicil gazetesi yerine
kurulusunuzun yayimlandig resmi kaydi yikleyin. Sahis firmasiysaniz ticaret sicil gazetesi yerine ticaret sicil
tasdiknamesi ya da faaliyet belgesini, imza sirkdleri yerine noter onayli imza beyannamesini yikleyebilirsiniz.

Sekil 7 — Kurumsal bagvuru formu: imza yetkilisi bilgileri ve belgeler. Ornek veri.

Yazim standardi. Ad soyad, Gnvan, adres, il ve vergi dairesi alanlari daima buyuk harfle ve Tiirkce
karakterlerle yazilir; siz kiiciik harfle yazsaniz da alan yazarken biytalir (6rnegin hiiseyin emre — HUSEYIN
EMRE, deneme a.s. — DENEME A.S.). | alani serbest yazilmaz: yazdikca siziilen listeden secilir. E-posta adresleri
kicuk harfe cevrilir.

imza yetkisi: tek basina mi, miisterek mi?
Bu secimi imza sirkiilerinize bakarak yapin.

¢ Kurumun tek basina (miinferit) imza yetkilisiyim: Sirkulerde tek imzanin kurumu baglamaya yettigi yaziyorsa
secin. Tek bir imza yetkilisi girersiniz.

¢ Kurumun miusterek imza yetkilisiyim: Sirkulerde "iki imza birlikte" gibi bir sart varsa secin. Sirktlerde adi gecen
en az iki kisiyi (1. ve 2. yetkili) girersiniz; gerekirse + Yetkili ekle ile en ¢cok 5 kisiye kadar ¢ikabilirsiniz.
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imza yetkisi
) Kurumun tek bagina (minferit) imza yetkilisiyim
® Kurumun miigterek imza yetkilisiyim (sickUlerde adi gegen en az iki kigi birlikte)

‘Yalniz birini secebilirsiniz. Sirkilerde "iki imza birlikre” yaziyorsa migterek imzayl secin

1. imza yetkilisi

Ad soyad T.C. Kimlik No
AYSE ORNEK 10000000146
Cep telefonu Kurumsal e-posta (enay baglantisi buraya gelir)

+80 (532) 000 00 01 ayse.ornek@ornekyapi.example

E-posta bigimi gecerli  (alan ad) génderimde ayrica denetlenir)
Kurumunuzun kendi alan adli e-posta adresini yazin (6.
ad@kurumunuz.com.tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel e-
posta adresleri kabul edilmez.

2. imza yetkilisi

Ad soyad T.C. Kimlik No
Cep telefonu Kurumsal e-posta (onay baglantisi buraya gelir)
+O0 (5306) 3008 XX XX ad@alanadi.com

E-posta bicimi gegerli / (alan adi génderimde ayrica denetlenir)
Kurumunuzun kendi alan adli e-pasta adresini yazin (rm
ad@kurumunuz com tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel e-
posta adresleri kabul edilmez.

Sekil 8 — Muisterek imza secildiginde iki imza yetkilisi alani acilir. Ornek veri.

Hangisini sececeginizden emin degilseniz sirkllerinizi imza yetkinizi anlatan bolimuyle birlikte kurumunuzun
hukuk ya da muhasebe birimine gdsterin. Yanlis se¢im, basvurunun reddedilmesine yol acar.

Kurumsal e-posta uyarisi

Yetkili e-postasi alanina gmail, hotmail, outlook, icloud gibi genel bir adres yazarsaniz alan kirmizilasir ve altinda uyari
gorunur. Yine de gdndermeye calisirsaniz basvuru kaydedilmez ve nedeni ile ne yapmaniz gerektigi anlatilir.

imza yetkilisi

Ad soyad T.C. Kimlik No
AYSE ORMNEK 100000001 46
Cep telefonu Kurumsal e-posta (onay baglantisi buraya gelir)
+90 (532) 000 00 01 ali@gmail.com ]

E-posta bigimi gecerli + (alan ad génderimde ayrica denetlenir)
Kurumunuzun kendi alan adh e-posta adresini yazin (drn.
ad@kurumunuz.com.tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel
e-posta adresleri kabul edilmez.

Sekil 9 — Genel bir e-posta adresi yazildiginda alan kirmizilasir. Ornek veri.
Bu sart yalniz basvuruyu yapan kurumun imza yetkilileri ve islem yetkilileri icindir.
Ekranda goreceginiz ileti: 1. yetkili: e-posta adresi genel bir e-posta hizmetine (gmail.com) ait. Kurumsal

hesaplarda yalnizca kurumun kendi alan adl adresleri kabul edilir... Sonug: kayit yapiimadi. Kurumunuzun alan adli
e-posta adresini (6rn. ad@kurumunuz.com.tr) yazin; yoksa kurumunuzun bilgi islem biriminden isteyin.
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Basvuruyu génderirken karsilasabileceginiz uyarilar

ileti

Vergi Kimlik No
gecersiz

... PDF biciminde
degil
...enc¢ok 1 MB

olabilir

Ayni T.C. Kimlik No iki
kez girilmis

Bu VKN i¢in hesabi
zaten kayith

Neden

Ne yapmalisiniz

Numara 10 hane degil ya da saglama kurali tutmuyor Numarayi vergi levhanizdan

(sahis firmasinda 11 haneli T.C. Kimlik No).

YUklenen dosya PDF degil.

PDF 1 MB'tan buayuk.

iki yetkili satirinda ayni numara var.

Ayni kurum icin ayni stattide hesap var.

Basvuru sonrasi: e-postalar ve takip

Kim yapar: basvuran

kontrol edin.

Belgeyi PDF olarak kaydedip
yeniden yukleyin.

Tarama ¢6zunarlGgunu dasurdn
ya da PDF'yi sikistirin.

Her yetkili ayri bir kisi olmalidir.

Mevcut hesabin islem yetkilisinden
yetki isteyin.

Basvuru kaydedildiginde basvuru sayfasi acilir. Burada basvurunun durumunu, yuklediginiz belgeleri ve her imza
yetkilisinin onay durumunu gorursunuz.

Sekil 10 — Basvuru sayfasi: durum, belgeler ve imza yetkilileri tablosu. Ornek veri.

Bagvuru E9D9BEBE7DDA — inceleme bekliyor

Unvan / VKN ORNEK YAFI DANISMANLIK A.S. - 5554443334
Statii Kurum Yetkilisi

Imza yetkisi Musterek

Basvuru zamani 20.10.2026 16:33 TS

Ticaret Sicil Gazetesi Yiklendi — ornek-belge pdf (240 KB)

imza Sirkleri ‘Ylklendi — ornek-belge.pdf (240 KB)

Vergi Levhasi Yiklendi — ornek-belge pdf (240 KB)

Kurum e-muhru (istege bagh) Eklenmedi

imza yetkilileri ve e-imzal onay

# Adsoyad E-posta Onay
. + E-i 1
AYSE ORNEK Ona‘gé?"a
1 T.C ayse.ornek@ornekyapi.example ¥
004 (20.10.2025
16:33 TSI)
MEHMET
DENEME
2 Tc mehmet.deneme@ornekyapi.example  Bekleniyor
100%**++214

Baglanti e-
postasi

Gonderildi

Gonderildi | Ye,_"'de"
goénder

Her imza yetkilisi, kendi e-postasina gelen baglantidan giris yaparak e-imzasiyla onay verir; sira onemli degildir. E-

posta ulasmazsa "Yeniden gonder” ile yeni baglanti gonderin (eskisi gecersiz olur).

Her imza yetkilisinin e-posta adresine Kisiye 6zel bir onay baglantisi génderilir. Ornek e-posta:
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Konu: EmreSign — Ornek Yapi Danismanlik A.S. kurumsal hesap bagvurusu: imza onayiniz bekleniyor
Gonderen: EmreSign Platform <platform@emresign.com.tr> (érnek e-posta)

Merhaba Mehmet Deneme,

Ornek Yapi Danismanlik A.S. (VKN 7654321988) adina EmreSign'de kurumsal hesap basvurusu yapildi ve siz
kurumun musterek imza yetkilisi olarak gosterildiniz.

Bu basvuruyu siz yapmadiysaniz ya da kurumu temsile yetkili degilseniz bu e-postayi dikkate almayin, hi¢bir islem
yapmayin ve gerekirse bilgi@emresign.com.tr adresine bildirin.

Onay vermek icin su adimlari izleyin:

1) EmreSign imza Araci'ni bilgisayariniza indirip kurun (kurulu degilse kurulmasi gerekir; kurduktan sonra araci acik
tutun): https://www.emresign.com.tr/Indir

2) Nitelikli e-imza kartinizi bilgisayara takin.

3) Asagidaki baglantiyr acin ve EmreSign hesabinizla giris yapin (hesabiniz yoksa dnce kayit olun; kayittan sonra bu
baglantiya yeniden tiklayin).

4) Onay metnini okuyun, "Okudum, kabul ediyorum" kutusunu isaretleyin ve "E-imza ile imzala" digmesine basin;
PIN'inizi sayfadaki alana yazin.

Onay baglantisi: https://www.emresign.com.tr/KurumsalOnay?t=...

Baglanti yalniz size 6zeldir ve 23.10.2026 16:31 (TSI) tarihine kadar gecerlidir. Baskasiyla paylasmayin.
Musterek imza yetkisi oldugundan, basvuruda adi gecen diger yetkililerin de kendi e-postalarina gelen baglantidan
onay vermesi gerekir; sira nemli degildir.

Bu sureg, kurumun, kurum yetkililerinin ve islem yapacak kullanicilarin yasal hak ve menfaatlerini koruma ve
gozetme yukumluligumuz geregince uygulanir. Verdiginiz onay, zaman damgasiyla ve e-imzanizla kayit altina alinir.

EmreSign Platform
www.emresign.com.tr

E-posta ulasmadiysa: Yeniden gonder

Basvuru sayfasindaki yetkililer tablosunda, onayini vermemis her yetkilinin satirinda Yeniden géonder digmesi bulunur.
Digmeye bastiginizda yeni bir baglanti gonderilir ve 6nceki baglanti gegersiz olur. Baglanti suresi (7 giin) doldugunda
da ayni dugmeyi kullanin. E-posta durumu sutununda "Goénderildi" ya da "Gonderilemedi" yazar; génderilemediyse
adresi kontrol edin.

istege baghi: kurum e-miihrii ile hizlandirma

Kurumun e-muhdr karti varsa basvuru sayfasindaki baglantidan onay metnini indirip kurum e-muhriyle imzalayarak
yukleyebilirsiniz. Sertifikadaki VKN basvurudakiyle eslesirse otomatik dogrulanir ve yonetici incelemesi kisalir. Bu adim
zorunlu degildir.

imza yetkilisinin e-imzali onayi

Kim yapar: basvuruda adi gecen her imza yetkilisi, kendi bilgisayarinda
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Siire: ilk kez 10-15 dakika (imza Araci kurulumuyla), sonrasinda 2 dakika

1) imza Araci'ni kurun
1. E-postadaki indirme baglantisini ( /Indir ) ya da EmreSign sayfasinin tst cubugundaki indir baglantisini agin.
2. EmreSign imza Araci kurulum dosyasini indirip ¢alistirin ve kurulum sihirbazinin adimlarini izleyin.

3. Kurulum bitince araci acik tutun (goérev cubugunda calisir). Kartinizin stricusu bilgisayarda kurulu olmahdir.

2) Karti takin ve baglantiyir agin

4. Nitelikli e-imza kartinizi bilgisayara takin.

5. E-postadaki onay baglantisina tiklayin. Giris sayfasi gelirse bu normaldir: onayi verenin hangi EmreSign hesabi
oldugunu bilmemiz gerekir. Kendi hesabinizla giris yapin; sayfa sizi otomatik olarak onay sayfasina geri getirir.

3) Onay metnini imzalayin
6. Onay metnini okuyun. Metinde kurumun Gnvani, numarasi, imza yetkisi bicimi ve imza yetkililerinin adlari yazar.
7."Okudum, kabul ediyorum" kutusunu isaretleyin.

8. E-imza sertifikasi listesinden kartinizi segin. Bagvuruda adi gecen kisinin karti v isaretiyle basta gortnur ve secili
gelir.
9. Kart PIN'inizi yazin. PIN yalnizca kartiniza gider; EmreSign sunucusuna gonderilmez.

10. E-imza ile imzala digmesine tiklayin.

Onay verecek kisi MEHMET DENEME - T.C. 100%##%%214
Bagvuru E9DIBEBETDDA
Onay metni

EMRESIGN KURUMSAL HESAP BASVURUSU — iMZA YETKILISi ONAY METNI
Bagvuru No: ESD9B8BE7DDA
Unvan: ORNEK YAPI DANISMANLIK A5,
Vergi Kimlik No: 5554443334
Stat(: Kurum Yetkilisi
imza yetkisi bigimi: miigterek imza yetkilisi (birlikte)
imza yetkilileri:
1. AYSE ORNEK (T.C. Kimlik No 10000000146)
2. MEHMET DENEME (T.C. Kimlik No 10000000214)
Bagvuru zamani (UTC): 20.10.2026 13:33

Ben, yukarida adi gecen imza yetkililerinden biri olarak; kurumun adi gecen kurumsal hesabi EmreSign'de
agmasini ve belirtilen kisilerin kurum iglem yetkilisi olmasini onayliyorum.

Kurumun imza sirkilerinde adimin bulundugunu ve kurumu temsile yetkili cldugumu, verdigim bilgilerin dogru
oldugunu beyan ederim. Yanlig beyandan dogacak sorumlulugun bana ait oldugunu kabul ederim.

Bu sureg, kurumun, kurum yetkililerinin ve islem yapacak kullanicilarin yasal hak ve menfaatlerini koruma ve
gozetme yukimlulugumiz geregince uygulanir.

1. EmreSign imza Araci kurulu ve acik olmalidir {indirme sayfasi).

2. Nitelikli e-imza kartinizi takin.

3. Sertifikay! secin, PIN'inizi yazin, onay kutusunu isaretleyip imzalayin. PIN yalniz kartiniza gider, sunucuya
gonderilmez.

[0 Okudum, kabul ediyorum. Yukaridaki onay metnini okudum; imza sirkilerinde adirmin bulundugunu ve
kurumu temsile yetkili oldugumu beyan ederim.

E-imza sertifikasi Kart PIN
+ MEHMET DENEME / 10000000214 v

Kertlzn yeniden oku

E-imza ile imzala

Sekil 11 — Onay sayfasi: onay metni, sertifika ve PIN alani (v isareti dogru karti gbsterir). Ornek veri.
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1. EmreSign Imza Araa kurulu ve acik olmalidir (indirme sayfasi).

2. Nitelikli e-imza kartimzi takin.

3. Sertifikay secin, PIN'inizi yazin, onay kutusunu isaretleyip imzalayin. PIN yalmz kartiniza gider, sunucuya

gonderilmez.

Okudum, kabul ediyorum. Yukarndaki onay metnini okudum; imza sirkilerinde adimin bulundugunu ve

kurumu temsile yetkili oldugumu beyan ederim.

E-imza sertifikas

+ MEHMET DEMEME / 10000000214

Kartlan yeniden oku

E-imza ile imzala

Kart PIN

Sekil 12 — imza alani: onay kutusu isaretli, sertifika secili, PIN yazilmis. Ornek veri.

imza atildiktan sonra su iletilerden biri géranr:

e "Onayiniz kaydedildi. Basvuruda hentiz onay vermeyen X imza yetkilisi var; onlarin da kendi baglantilarindan onay

vermesi gerekir."

e "Onayiniz kaydedildi. Basvurudaki tiim imza yetkilileri onay verdi; basvuru yénetici incelemesine hazir."

Miusterek imzada sira yoktur. Yetkililerden herhangi biri dnce, herhangi biri sonra onay verebilir. Hepsi onay

verdiginde basvuru yonetici incelemesine hazir olur.

Onayin kaydi

Verdiginiz onay, e-imzaniz, zaman damgasi, onay metninin 6zeti ve IP adresiyle kayit altina alinir. Béylece
kurumun, yetkililerin ve islem yapacak kullanicilarin hak ve menfaatleri korunur.

Onay sirasinda sorun yasarsaniz

Gordiiginuz durum Neden

"E-imza Aracina ulasilamiyor" Arag kurulu degil ya da kapali.
Sertifika listesi bos Kart takili degil ya da surtcu eksik.
"T.C. Kimlik No eslesmiyor" Baska bir kisinin kartiyla imza

atilmaya calisildi.

"Baglanti gecersiz" ya da Baglanti eksik kopyalandi ya da
"yenisiyle degistirilmis" yeni baglanti gonderildi.
"Baglantinin stresi doldu" 7 gunluk sure gecti.

Yoénetici incelemesi ve sonug

Ne yapmalisiniz

Araci kurun/acin, karti takin ve Kartlari
yeniden oku baglantisina tiklayin.

Karti ¢cikarip yeniden takin, kart strtcisunu
kurun.

Basvuruda adi gecen kisi kendi kartiyla
imzalamalidir; v isaretli karti segin.

E-postadaki en son baglantiya dogrudan
tiklayin.

Basvuranin Yeniden génder demesini isteyin.

Kim yapar: EmreSign yoneticisi  Sizden beklenen: sonucu beklemek, gerekirse eksik belgeyi yenilemek

TUm imza yetkilileri onay verdikten sonra yénetici basvuruyu inceler. incelemede sunlara bakar:
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imza yetkililerinin adi ve T.C. numarasi imza sirkiilerinde var mi?
imza sirkileri gegerli mi, imza yetkisinin stresi dolmamis mi?
Sirkaler musterek imza sarti koyuyorsa gerekli kisilerin hepsi bagvuruda yer aliyor ve onay verdi mi?

Vergi Kimlik No ve Unvan; ticaret sicil gazetesi, vergi levhasi ve basvuruda tutarli mi?

Bu nedenle belgelerin glincel ve okunakli olmasi 6nemlidir. Sonug, basvuranin ve imza yetkililerinin e-posta
adreslerine bildirilir.

Onay e-postasi

Konu: EmreSign — Ornek Mimarlik Ltd. Sti. kurumsal hesap bagvurunuz onaylandi
Goénderen: EmreSign Platform <platform@emresign.com.tr> (érnek e-posta)

Merhaba Ayse Ornek,

Ornek Mimarlik Ltd. Sti. (VKN 9876543217) icin yaptiginiz kurumsal hesap basvurusu ONAYLANDI. Acilan hesap:
Kurum Yetkilisi.

E-imzayla onay veren ve kurumun islem yetkilisi olarak atanan kisiler: Ayse Ornek, Mehmet Deneme.

Ne yapmalisiniz?

1) EmreSign hesabinizla giris yapin ve Kurum Paneli'ni acin: https://www.emresign.com.tr/KurumPaneli

2) Ust cubuktaki hesap secim kutusundan kurumunuzu (6rnegin "Kurum Yetkilisi - kurum adiniz") secerek kurum
adina islem yapin; kredi ya da abonelik kurumun hesabina isler.

3) Uye listesini ve islem yetkililerini kurum panelinden siz yénetirsiniz.

4) Kurum hesabina kredi yuklemesi icin bizimle iletisime gecin: bilgi@emresign.com.tr

Bu sureg, kurumun, kurum yetkililerinin ve islem yapacak kullanicilarin yasal hak ve menfaatlerini koruma ve
gdzetme yukumlaluguimuz geregince uygulanir.

EmreSign Platform
www.emresign.com.tr

Ret e-postasi

Basvuru reddedilirse hesap acilmaz; e-postada gerekce, dizeltme suresi ve duzeltme baglantisi yazar.
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Konu: EmreSign — Ornek Mimarlik Ltd. Sti. kurumsal hesap bagvurunuz reddedildi
Gonderen: EmreSign Platform <platform@emresign.com.tr> (érnek e-posta)

Merhaba Ayse Ornek,
Ornek Mimarlik Ltd. Sti. (VKN 9876543217) icin yaptiginiz kurumsal hesap basvurusu REDDEDILDI. Hesap acilmadi.
Gerekce: imza sirkiileri okunakli degil; yeniden yiikleyip basvurun.

Diizeltme slireniz: 7 giin (en gec¢ 27.10.2026 06:00 UTC / 27.10.2026 09:00 TSi). Bu siire icinde diizeltip yeniden
gdéndermezseniz basvurunuz ve yuklediginiz belgeler otomatik olarak kalici silinir; yeniden bagvurmaniz gerekir.

Ne yapabilirsiniz?

1) Gerekcedeki eksikligi giderin (6rnegin belgeleri yenileyin, bilgileri dlizeltin).

2) Basvurunuzu duzeltip yeniden onaya gonderin (bilgileriniz korunur; yalniz eksik belgeyi yeniden yuklersiniz):
https://www.emresign.com.tr/KurumsalKayit?duzelt=5A9709A05FD1

3) Kararla ilgili sorunuz varsa bilgi@emresign.com.tr adresine basvuru numaranizla (5A9709A05FD1) yazin.

EmreSign Platform
www.emresign.com.tr

Reddedilen bagvuruyu duzeltip yeniden génderme

Reddedilen basvuruyu bastan yazmaniz gerekmez. Karardan sonra 7 guin icinde basvurunuzu dizeltip yeniden onaya
gonderebilirsiniz:

1. Ret e-postasindaki dizeltme baglantisina tiklayin ya da Kurumsal Hesap Basvurusu sayfasinda Bagvurularim
listesinden basvuruyu acip Basvuruyu diizelt ve yeniden gonder'e tiklayin.

2. Sayfanin Ustunde ret gerekgesi ve son tarih gortunur. Bilgileriniz formda hazir gelir; gerekcedeki eksigi giderin.

3. Belge eksik ya da hataliysa yalniz o belgeyi yeniden secin; se¢mediginiz belgeler oldugu gibi kalir.

4. Yeniden onaya gonder'e tiklayin. Basvuru ayni numarayla yeniden ydnetici incelemesine girer; dnceki ret gerekgesi
gecmiste saklanir.

E-imzalar ne olur? Unvan, numara, stat, imza yetkisi ya da yetkili bilgisi degisirse onay metni degisir; imza
yetkililerinin 6nceki e-imzalari gecersiz sayilir ve her yetkiliye yeniden e-imzayla onay baglantisi génderilir.
Yalnizca belge, adres, fatura ya da iletisim bilgisi degistiyse mevcut e-imza onaylari korunur.

Siire. 7 gln icinde duzeltip gondermezseniz basvurunuz ve yuklediginiz belgeler otomatik olarak kalici silinir;
yeniden basvurmaniz gerekir. Bir basvuru en ¢ok 5 kez duzeltilip yeniden gonderilebilir.

Onay sirasinda yeni bir bagvuru yapmaniz gerekirse, ayni anda en ¢ok 3 bekleyen basvurunuz olabilir.
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Kurum Paneli

Kim yapar: islem yetkilileri

Basvuru onaylandiktan sonra sayfanin Ust cubugunda Kurum Paneli baglantisi gérunir. Panele kendi hesabinizla
girersiniz. Bir kuruma bagli degilseniz baglanti gdrinmez.

Kurum Paneli

W Adim adim kilavuz: Kurum Yetkilileri Kilavuzu — ekran gériintileriyle, kim ne yapar nasil yapar.

Kilavuzu Ag

Kurum adina yapilan her islemin kredisi kurumun kendi hesabindan diiser: kisisel kredinizden dismez. Uye listesinden ve islem yetkililerinden kurumunuz
sorumludur; her degisiklik kayit altina alimir.

Hesap: | ORNEK MiMARLAR ODASI ORNEK MiMARLIK LTD. §Ti.
Denetim ve Onay Makami Kurum Yetkilisi

Su an ORNEK MiMARLIK LTD. $Ti. adina Kurum Yetkilisi olarak galisiyorsunuz. islemlerin kredisi kurum
hesabindan daser.

( Kisisel hesabima dén

ORNEK MiMARLIK LTD. §Ti. Kurum Yeritisi

VKN / Vergi dairesi 9876543217 1 KONAK
Kurum kredi hesabi 0 kredi — kredi yilklemesi icin bizimle iletisime gecin
Hesap modu Sinirsiz (sareli)

Sinirsiz abonelik (Aylik Sinirsiz); siire sonuna kadar imza, dogrulama,
rapor ve e-posta dahil highir islemde kredi diismez - Son kullanim:
14.11.2026 16:33 TSI (25 giin kaldi). Bu dénem: 13 kredi-esdegeri
kullamim, higbiri diigiilmedi.

Hesap tiirii Kurum Yetkilisi (eserde sahiplik)

Uyeler 3 kisi — Uye listesini yonet —

Sekil 13 — Kurum Paneli: kurum bilgileri, hesap modu, hesap tiir( ve (iye sayisi. Ornek veri.

Panelde sunlari gortrsiniz:

e Hesap modu: Sinirsiz (stireli)ya da Kredili (stiresiz); kalan kredi ya da son kullanim tarihi ve ne olacagi (bkz. Hesap
modu).

e Statii: Kurum Yetkilisi (eserde sahiplik) ya da Denetim ve Onay Makami.
o Uyeler: lye sayisi ve Uye listesini yénet baglantisi.

« Iglem yetkilileri: kurum adina islem yapabilen kisiler.

Hangi hesapla calisiyorum? (hesap se¢im kutusu)

Ust cubukta bir hesap segim kutusu bulunur. Kutuda her zaman Kisisel hesabim ve yetkili oldugunuz her hesap
listelenir; érnegin Kurum Yetkilisi - ORNEK MIMARLIK LTD. STl. ya da Denetim ve Onay Makami - ORNEK MIMARLIK LTD.
STi.. Ayni firmanin iki hesabi olabilir; rol adi hangisi oldugunu gésterir.

 Kisisel hesabim: islemler sizin adiniza yapilir ve kredisi kisisel hesabinizdan duser. Kutu yesil géranar.

e Rol - kurum: islemler o kurum adina yapilir; kredi ya da abonelik kurumun hesabina isler. Kutu mavi gorandir.

® imza Araci bagh

Kurum Yetkilisi - ORNEK MiMARLIK LTD... v

® Kurum aboneligi: Simirsiz - 14.11.2026

Sekil 14 — Ust cubukta hesap se¢im kutusu ve kurum aboneligi rozeti. Ornek veri.
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Listeden se¢im yaptiginiz anda hesap degisir ve ayni sayfada kalirsiniz. Kutunun yanindaki rozet, ¢alistiginiz hesabin
durumunu gosterir (kalan kredi ya da son kullanim tarihi). Kurum Paneli'ne tGst menideki Kurum Paneli digmesinden
girersiniz.

Dikkat. Secim tarayicinizda tutulur. Ortak bir bilgisayarda kurum adina ¢alismayi bitirince listeden Kisisel
hesabim'i se¢in ya da oturumu kapatin. Yetkiniz kalkarsa secim otomatik olarak gecersiz olur.

islem yetkililerini yonetme

Kim yapar: mevcut bir islem yetkilisi

Kurum Paneli'nin islem Yetkilileri bélimiinde, o anda yetkili olan kisileri (ad soyad, hesap, iletisim bilgisi ve kimin
atadig1) gorarsinuz. Bir kurumda en ¢ok 5 islem yetkilisi olabilir.

islem Yetkilileri (2 / 5)

islem yetkilileri kurum adina islem baslatir, Gye listesini ve diger yetkilileri ydnetir. Yetki bir platform hesabina
baglanir; yeni yetkilinin hesabi 6nceden kayith clmalidir.

Ad soyad Hesap iletisim Atayan
AYSE ORNEK 5320000001 yonetici
ayse.ornek k
T.C. 100***** 145 v ayse.ornek@ornekmimarlik.example 20.10.2026
MEHMET DENEME 5320000002 ayse.ornek
mehmet . deneme k
T.C. 100%****214 mehmet.deneme@ornekmimarlik.example  20.10.2026
Hesap (kullanici adh) Ad soyad T.C. Kimlik No
Cep telefonu Kurumsal e-posta
+00 (5x) XK KK KX ad@alanadi.com

Kurumunuzun kendi alan adl e-posta adresini yazin (Grn.
ad@kurumunuz.com.tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel
adresler kabul edilmez.

Sekil 15 — islem yetkilileri tablosu ve yeni yetkili ekleme formu. Ornek veri.

Yeni yetkili ekleme

1. Eklenecek kisinin EmreSign hesabi olmalidir; yoksa 6nce kayit olmasini isteyin.
2. Hesap (kullanici adi), ad soyad, T.C. Kimlik No, cep telefonu ve kurumsal e-posta alanlarini doldurun.
3. Yetkili Ekle dugmesine tiklayin.
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Genel bir e-posta adresi (gmail vb.) yazarsaniz ekleme yapilmaz ve nedeni anlatilir.

Yetkilinin e-posta adresi genel bir e-posta hizmetine {(gmail.com) ait. Kurumsal hesaplarda yalmizca kurumun kendi alan
adh adresleri kabul edilir; ¢linki imza onay! baglanusi kurumun denetimindeki bir adrese gitmeli ve bu, kurumun ve
yetkililerin hak ve menfaatlerini korumak icindir. Senug: yetkili eklenmedi. Kurumunuzun alan adli e-posta adresini (6rn

ad@kurumunuz.com.tr) yazin; yoksa kurumunuzun bilgi islem biriminden isteyin.

islem Yetkilileri (2 / 5)

islem yetkilileri kurum adina islem baslatir, tye listesini ve diger yetkilileri yonetir. Yetki bir platform hesabina
baglanir; yeni yetkilinin hesabi énceden kayith olmalidir.

Ad soyad Hesap iletigim Atayan
AYSE ORMEK 5320000001 yonetici
. k k
T.C. 100%****145 ayse-orne ayse.ornek@ornekmimarlik.example 20.10.2026
MEHMET DENEME 5320000002 ayse.ornek
hmet.d k
T.C. 100%****214 MenMet - aeneme mehmet.deneme@ornekmimarlik.example 20.10.2026
Hesap (kullanici adi) Ad soyad T.C. Kimlik No
Cep telefonu Kurumsal e-posta
+O0 (5x) 3000 XX XK ad@alanadi.com

Kurumunuzun kendi alan adh e-posta adresini yazin (Grn
ad@kurumunuz.com.tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel
adresler kabul edilmez.

Yetkili Ekle

Sekil 16 — Genel e-posta adresiyle yetkili ekleme reddedilir; iletide sebep ve ¢éziim yazar. Ornek veri.

Yetkili cikarma

Satirin sonundaki Cikar dugmesiyle bir yetkiliyi kaldirabilirsiniz. Son islem yetkilisi ¢ikarilamaz: kurum yénetimsiz
kalmasin diye sistem bunu engeller. Once yeni bir yetkili ekleyin, sonra cikarin.

Sorumluluk. Yetkililerin ve Uye listesinin yonetimi kurumun kendisine aittir. EmreSign yoneticisi bu listelere
karismaz; her ekleme ve ¢ikarma, kimin yaptigiyla birlikte kayda gecer. Gorevden ayrilan kisileri vakit
kaybetmeden listeden c¢ikarin.
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Uye listesi

Kim yapar: islem yetkilisi

Panelde Uye listesini yénet baglantisiyla lye sayfasina gidersiniz. Uyeler, kurumunuzun kayith kisileridir (calisanlar,
ortaklar vb.). Listeyi kurumunuz hazirlar ve glincel tutar.

Kurum Uyeleri — ORNEK MiMARLIK LTD. STi.

Bu liste kurumunuzun tyeleridir; listeden kurumunuz sorumludur. Kurum adina yapilan islemlerin kredisi kurum hesabindan diiger. Ekleme/glincellemede TCKN
saglamasi, telefon ve e-posta (bigim + MX/alan) dogrulanir.

Yeni Uye

T.C. Kimlik No Ad Soyad Eposta Cep

ad@alanadi.com +00 (530¢) XXX XK XX m

Uye Listesi (3)

T.C. Kimlik No Ad Soyad E-posta Cep

16000816114 Ali Yildiz ali yildiz@ornekmimarlik example (532) 000 0011 (Dazente |@
18000910282 Zeynep Kaya 2eynep kaya@ornekmimariik.example (532) 000 0012 [ pazente )( st
10000910350 Can Demir can.demir@ornekmimariik.example (532) 000 0013 ("otzenie (st )

Listeden Ekle (toplu)

Musteriden gelen ZIP (Uye Bildirim Formu ¢iktisi: CSV + XML + logo) ya da diiz CSV/XML yUkleyin. Gecerli satirlar eklenir; ZIP'teki kurum logosu da otomatik ice
aktarlir. Gecersiz/kayrth satrlar atlanir (6zet gosterilir).

ZIP / CSV / XML dosyas:

Dosya Sec | Secilen dosya yok m

€SV higimi (bashk opsiyonel, ayrac , veya ;): TCKN, AdSoyad, Eposta, Cep
XML bigimi: <uyeler><uye»<tckn/><adSoyad/ »<eposta/ ><cep/></uyes..</uyeler>
Musteriniz bu dosyayl. degrulamal Uye Bildirim Formu ile hazirlayip size génderebilir.

Sekil 17 — Uye listesi: tekil ekleme formu ve toplu yiikleme alani. Ornek veri.

Tek tek uye ekleme

1. Yeni Uye bolimiinde T.C. Kimlik No, ad soyad, e-posta ve cep telefonunu yazin.

2. Kaydet dugmesine tiklayin. T.C. Kimlik No (saglama kurali), telefon ve e-posta (bicim ve alan adi) sunucuda
dogrulanir.

3. Bir Gyeyi duzeltmek icin satirindaki Diizenle'ye, listeden cikarmak icin Sil'e tiklayin.

Toplu uye ekleme
Cok sayida uyeyi tek seferde eklemek icin bir CSV, XML ya da ZIP dosyasi yukleyebilirsiniz.

CSV 6rnegi (noktal virgll ya da virgllle ayrilir; ilk sttun T.C. Kimlik No, sonra ad soyad, e-posta, cep; baslik satiri varsa
atlanir):

10000000146;A1i Yildiz;ali.yildiz@kurumunuz.com.tr;5320000044
10000000278 ;Zeynep Kaya;zeynep.kaya@kurumunuz.com.tr ;5320000055

XML ornegi:

<uyeler>

<uye><tckn>10000000146</tckn><adSoyad>Ali Yildiz</adSoyad>
<eposta>ali.yildiz@kurumunuz.com.tr</eposta><cep>5320000044</cep></uye>
</uyeler>
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Yikleme bitince "Toplu ekleme: X eklendi, Y atland/" iletisi ve atlanan satirlarin nedenleri (6rnegin "TCKN gecersiz")
gorunur. Ayni T.C. Kimlik No'yu ikinci kez yuklerseniz tekrar eklenmez.

Hesap modu: Sinirsiz mi, Kredili mi?

Kim yapar: modu EmreSign yoneticisi belirler; islem yetkilisi kurumun durumunu izler

Kurumun hesabi iki moddan yalniz birinde calisir. ikisi birbirine karismaz. Hangi modda oldugunuzu Kurum
Paneli'nde ve kurum adina calisirken tst cubukta gorirsuntz.

Sinirsiz (stireli) Kredili (stiresiz)

Ne demek? Son kullanim guiniine kadar imza, dogrulama, rapor Sudre siniri yoktur. Her islem standart fiyatla
ve e-posta dahil hig¢bir islemde kredi diismez. Kredi kurumun kredi hesabindan duser.
bakiyesi yoktur.

Ust cubukta ~ "Kurum aboneligi: Sinirsiz - 30.11.2026" "Kurum: Kalan kredi: 138"

Ne zaman Son kullanim ginu gegince. Kredi bitince.

durur?

Durunca ne EmreSign ile iletisime gecip aboneligi yenilettirin. bilgi@emresign.com.tr adresine yazip
yapilir? kredi yuklettirin.

Renk uyarisi Son 7 gun kala sari, stire dolunca kirmizi. Kredi 10 ve altina inince sari, bitince kirmizi.

Sinirsiz modda "kredi-esdegeri" nedir?

Kredi dustlmez; ancak kurumun ne kadar kullandigini gérebilmesi icin her islem, fiyat listesindeki standart tutariyla
kredi-esdegeri olarak kullanim 6zetine yazilir. Kurum Paneli'nde, 6rnegin, "Bu dénem: 120 kredi-esdegeri kullanim,
higbiri distilmedi” gérirsiniz. Bu tutar 6denecek bir borg degildir; yalnizca bilgidir.

Siire dolunca ya da kredi bitince ne olur?

« Sinirsiz hesapta siire dolarsa kurum adina yapilan islemler durur ve ileti nedenini yazar: "Sinirsiz abonelik stiresi
... TSI tarihinde doldu: ... islemler durduruldu. ... yenilettirin”. Sistem kendiliginden kredi hesabina gecmez ve kredi
dusmez.

o Kredili hesapta kredi biterse islem yapilamaz; ileti "Kredili hesap: kredi bitti ... Kredi yliklenmesi icin EmreSign ile
iletisime gecin" der.

e Bu durumda yalniz kurum adina yapilan islemler durur. Kisisel hesabinizla yaptiginiz islemler etkilenmez; hesap
se¢im kutusundan Kisisel hesabim' secerek devam edebilirsiniz.

« Son kullanim giinii o giiniin sonuna (23:59 TSi) kadar gecerlidir.

Kurum tiyesi olmak kisisel islemi kuruma yazmaz. Uyenin kendi hesabiyla yaptigi islemin kredisi kendi
hesabindan diser. Kurum adina islem yalnizca hesap secim kutusunda Kurum Yetkilisi - ... seciliyken yapilr.
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Kurum adina eser tescili

Kim yapar: kurum adina calisan islem yetkilisi

Eser tescili, bir eserin belirli bir tarihte var oldugunu zaman damgasiyla ve hak sahiplerinin e-imzalariyla kanitlar.
Kurum adina tescil baslatmak icin énce Bu kurum adina galis secenegini acin, sonra Eser Sahiplenme sayfasina gidin.

EmreSign Platform - Elektronik Imza Hizmetleri

Yardim - D

® imza Araa bagh

ﬁ; EmrESIgn {+ Rozer Se;-‘:‘ Kurum Yetkilisi - ORNEK MIMARLIK LTD... b

Nizelikli Elekzronik Sertifika ile Belge imzalama ve Eser Sahiplenme & Kisisellestirme Platfarmu

o

® Kurum aboneligi: Sinirsiz - 14.11.2026

Ana Sayfa PAGES (PDF) CAdES (CMS5) XAdES (XML)  ASIC (Konteyner)

Eser Sahiplenme Belge Dogrulama AYSE ORNEK

Kurum Paneli Cikig

Sekil 18 — Eser Sahiplenme sayfasinda kurum baglami tist cubukta gérinir. Ornek veri.

Zaman Damgasi ile Eser Tescil
Eserinizin dzeti nitelikli bir zaman damgasi (TSA) ile mihdrlenerek o an var oldugu ve size ait oldugu hukuken kanitlanir. Cikti bir delil paketidir (.zip). Tek hak sahipli

tescilde belgeniz sunucuda saklanmaz; birden fazla hak sahibi davet ederseniz eser, sire¢ boyunca sunucuda sifreli tutulur ve stireg bitince silinir.

ORNEK MiMARLIK LTD. $Ti. adina calisiyorsunuz; kurumsal abanelik aktif — bu islemlerde kredi diigiilmez. Kullamm kurumun adil-kullanim sayacina islenir.
o Yalniz Tescil o Kisisel Kimlik Baglama e Hak Sahipligi Olusturma o Kurumsal Sahiplik e Onay ve Denetim Makarm e Soreclerim

Yalniz Tescil

Eserin ozeti zaman damgasiyla miihirlenir; eser o tarihte vardi diye kanitlamr. Kimlik baglanmaz, kart gerekmez.
1. Eser dosyasin segin.
2. "Eseri Tescil Et" dugmesine basin.

3. indirilen delil paketini (.zip) saklayin.
Tescil edilecek eser (her tur dosya)

Dosya Sec | Secilen dosya yok

Dosya yalmiz dzetlenir; sunucuda saklanmaz. Bir kopyas) delil paketinize eklenir.

Sekil 19 — Eser Sahiplenme sayfas: tescil sekmeleri ve eser dosyasi secimi. Ornek veri.
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Hak sahiplerini beyan etme

Hak Sahipligi Olusturma sekmesinde eserin hak sahiplerini yazarsiniz: kisi, kurumsal sahip, denetim ve onay
makami ve gerekirse sahit. Her satir icin ad, kimlik numarasi ve e-posta zorunludur. imzalar belirli bir sirayla atilir:
once kisiler, sonra kurumsal sahip, sonra denetim ve onay makami; sahit, kurumun e-muhrtndn ardindan e-imzayla
sahitlik eder.

Hak sahipleri jistege bagh beyan)

Eserin kigilerini ve kurumlarnini buraya yazin; imza, yazdiginiz T.C./vergi kimlik numarasiyla eslesmezse o satira sayilmaz. Liste tescilin zaman damgasina dahil edilir, sonradan degistirilemez.

Bilgiler yalniz bu belge icindir; sunucuda kaha saklanmagz, delil paketinizde yer alir. Litfen hak sahiplerinin haberi d3hilinde girin. E-posta zorunludur: tamamlanan belgeler herkese ayn ayri

ganderilir.

* Kigi — emegi ortaya koyan gercek Kisi (2-imza). Oran (%) yalniz kisilere girilir; biri girdiyse hepsi girer. Kurumsal Sahip yoksa kisiler eserin dogrudan sahibidir ve toplam tam %100 olur;
Kurumsal Sahip varsa oran, kurumun eseri Gglinci kisilere sausindan dogan kazangtaki pay gdsterir, kiglk ve degisken olabilir: toplam %100'0 asamaz, %100'den az olabilir.

* Kurumsal Sahip — isveren/sponsor gibi, eserin tamaminda dogrudan hak ve yetki sahibi kurum (e-mihdr). Oran olmaz. Kisilerin kurum karsisindaki haklan, kurumla yapuklan sdzlesmelere

tabidir; uyusmazlikta yarg) karar esastr.

Denetim ve Onay Makami — meslek drgiti/dernek/oda; Gyelerinin tescilini denetleyip onaylar (e-mihir). Eserin sahibi degildir, oran olmaz; segilirse onay zorunludur.

$ahit — bir kurumun imza yetkilisi ya da avukat; kurumun mihriine e-imzayla sahitlik eder, hak sahibi degildir.

Sira: &nce kigiler, sonra Kurumsal Sahip, sonra Denetim ve Onay Makami; her sahit kendi kurumundan sonra imzalar.

Tar Ad Soyad / Unwvan T.C. /Vergi No Sahitlik (rol - kurum) E-posta (zorunlu)
Kisi v AYSE ORMEK 10000000146 ayse.ornek@ornekyapi.¢ ( sil
Kisi v  MEHMET DENEME 10000000214 mehmet.deneme®@orne ( sil
Kurumsal Sahip ~  ORNEK YAPI DAMISMANLIK . 9876543217 bilgi@ornekyapi.exampl ( sil
Denetim ve Onay Ma ~  ORNEK MIMARLAR ODASI 8765432191 oda@ornekmimarlar.ex. ( sil

+ Hak sahibi ekle ) Hak sahipligi oranlarini (%) gir

Birden fazla hak sahibi varsa: Belgeler ve/veya icerikler, devam eden sirecleri tamamlanincaya kadar sunuculanimizda sifreli, givenli ve yetkisiz erisime kapal
olarak korunur; sirec tamamlandiktan sonra 14 giin icinde (sureg iptal edilirse 3 gin icinde) otomatik olarak silinir. Bu belge ve icerigin, benim ve davet ettigim
imzaalar adina bu kosullarda saklanmasini ockudum ve kabul ediyorum. Davet ettigim imzaclan bu kosullar hakkinda bilgilendirmenin sirecin baslaticisi olarak bana

ait oldugunu; imzaclarin bu kosullarn kabul etmemeleri hélinde imzalama islemini gerceklestirmeyeceklerini biliyorum.

Sekil 20 — Hak sahipligi beyani: hak sahipleri, e-posta ve saklama onayi. Ornek veri.

Birden fazla hak sahibi varsa: saklama onayi

Baska hak sahiplerinin imzasini bekleyecek bir stire¢ baslatiyorsaniz eser ve delil paketi, sire¢ tamamlanincaya kadar
sunucuda sifreli tutulur; sire¢ tamamlandiktan sonra 14 gun icinde (iptal edilirse 3 guin icinde) otomatik silinir. Bunu
bilgilendirme ve onay kutusuyla kabul etmeniz gerekir; kutuyu isaretlemeden baslatamazsiniz. Davet ettiginiz kisileri
bu kosullar hakkinda bilgilendirme sorumlulugu, streci baslatan olarak size aittir.

Bedel kurali. Streci baslatan hesap (kurum adina ¢alisiyorsaniz kurum), tescil bedelini ve davet ettigi her Kisi
satiri icin hak sahibi ekleme bedelini bastan ¢der. Davet edilen kisiler imza atarken ayrica 6deme yapmaz. Hak
sahibi olarak yazdiginiz bir kurum ya da makam platformda kayitliysa, kendi imzasinda bedeli kendi kurum
hesabindan 6der. Ekrandaki "bu islemin maliyeti" tutari, yazdiginiz kisi sayisina gére guncellenir.

Sureci izleme

e Her davet edilen kisi kendi e-postasina kisiye 6zel baglanti alir ve imzalar; dosya se¢gmeye ya da yiiklemeye
gerek yoktur, eser sunucuda hazirdir.

e Baglanti, imza tamamlanana ya da siire dolana kadar gecerlidir; imzalamadan ayrilan kisi ayni baglantiyla geri
donebilir.

e Sireclerim sekmesinde kimin imzaladigini, siranin kimde oldugunu, e-posta durumunu ve kalan streyi gérurstndz.
Sureyi en ¢ok 3 glin uzatabilir, e-posta ulasmadiysa yeniden davet gonderebilir ya da sureci iptal edebilirsiniz.
iptalde bekleyen baglantilar hemen gecersiz olur.

e Herkes imzaladiginda her hak sahibine ayri bir e-posta gider: son hal delil paketini (zaman damgasi, tim imzalar,
Sahiplik Sertifikasi ve Dogrulama Raporu) indirmek icin kisiye 6zel bir baglanti icerir. Baglant kisi basina, imzaci
sayisi + 5 kez kullanilabilir ve 14 glin gecerlidir; paketi indirip saklamaniz dnerilir.
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Sik karsilasilan durumlar

Gordugunuz ileti ya
da durum

Genel e-posta kabul
edilmez

Vergi Kimlik No
gecersiz

Belge PDF degil / 1
MB'tan buyuk

E-imza karti
eslesmiyor

imza Araci'na
ulasilamiyor

Onay baglantisinin
suresi doldu

Giris sayfasi geliyor

"Kredili hesap: kredi
bitti ..."

"Sinirsiz abonelik
stresi ... doldu"

Ust cubukta "Kisisel
hesabim" yaziyor

Son islem yetkilisi
¢ikarilamaz

Basvuru reddedildi

Nedeni

Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud vb.
adres yazildi.

Numara 10 hane (sahis firmasinda 11

hane T.C. Kimlik No) degil ya da saglama

kurali tutmuyor.

Dosya bicimi ya da boyutu uygun degil.

Basvuruda adi gecen kisinin karti
kullaniimadi.

Arac kurulu degil ya da kapali.

7 gun gecti.

Onayi verenin hesabi bilinmelidir.

Kredili (sUresiz) hesapta kurum kredisi
tukendi.

Sinirsiz (sureli) hesapta son kullanim
gunu gecti.

Kurum adina degil kisisel hesapla
calisiyorsunuz.

Kurum yonetimsiz kalirdi.

Belgeler yetersiz ya da tutarsiz (iletide
gerekge yazar).

Sik sorulan sorular

Basvuruyu bir calisanimiz yapabilir mi?

Ne yapmalisiniz

Kurumunuzun alan adli e-posta adresini yazin.

Numarayi vergi levhasindan kontrol edin.

PDF olarak kaydedin, sikistirip yeniden yukleyin.

Kisi kendi kartiyla imzalamalidir.

Araci kurun, agik tutun, kartlari yeniden okuyun.

Basvuru sayfasindan Yeniden génder.

Kendi hesabinizla giris yapin; onay sayfasina
doner.

bilgi@emresign.com.tr adresine yazip kredi
yuklettirin. Bu arada kisisel hesabinizla
calisabilirsiniz.

EmreSign ile iletisime gecip aboneligi yenilettirin.
Kredi dustlmez, islemler yenilenene kadar
durur.

Kurum adina islem icin listeden Kurum Yetkilisi -
kurum adiniz secin.

Once yeni bir yetkili ekleyin.
7 gln icinde Basvuruyu duzelt ve yeniden

gonder ile eksigi giderin (bkz. Yonetici incelemesi
ve sonug).

Evet. Basvuruyu yapan kisi imza yetkilisi olmak zorunda degildir. Ancak onayi sirkiilerde adi gegen imza yetkilileri
kendi e-imza kartlariyla verir; basvuran calisan bu onayi veremez ve onay sonrasi islem yetkilisi de olmaz (yetkililer
onaylayan hesaplardir). Calisani sonradan islem yetkilisi olarak Kurum Paneli'nden ekleyebilirsiniz.

E-imza kartim yok. Bagvuru yapabilir miyim?
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Basvuruyu yapabilirsiniz, ancak onay i¢in kurumun imza yetkilisinin nitelikli e-imza karti gerekir. Karti olmayan yetkili
onay veremez.

Yetkili e-posta adresim gmail. Neden kabul edilmiyor?

Onay baglantisinin ve karar e-postalarinin kurumun denetimindeki bir adrese gitmesi gerekir. Genel adresler
baskalarinin eline gecebilir. Kurumunuzun alan adl adresini kullanin.

Musterek imzada iki yetkili de ayni bilgisayarda onay verebilir mi?

Evet, ancak her biri kendi hesabiyla giris yapip kendi kartiyla imzalamalidir. Once bir yetkili cikis yapar, digeri girer.

Basvuruyu yaptiktan sonra bilgilerde hata fark ettim.

Belgeleri basvuru sayfasindan degistirebilirsiniz. Unvan, numara ya da yetkili bilgisi hataliysa yeni bir basvuru yapmak
gerekir; yonetici hatali basvuruyu reddeder ya da siler. Ayni anda en ¢ok 3 bekleyen basvurunuz olabilir.

Onay ne kadar surer?

imza yetkililerinin onayi dakikalar icinde verilebilir. Yénetici incelemesi belgelerin eksiksiz ve okunakli olmasina baghdir;
sonug e-postayla bildirilir.

Onaydan sonra kredi nasil yuklenir?

Kurumun kredi yuklemesi cevrimdisi ddemeyle yapilir: bilgi@emresign.com.tr adresine yazin, ddeme onaylaninca
yonetici tutari kurum hesabina yukler.

Uyem kendi hesabiyla islem yapti, kredi kurumdan diismedi. Hata m1?

Hayir. Kurum Uyesi olmak kisisel islemi kuruma yazmaz. Kurum adina islem icin islem yetkilisi, ist cubuktaki hesap
secim kutusundan Kurum Yetkilisi - kurum adiniz1 se¢gmelidir.

Bir islem yetkilisi kurumdan ayrildi. Ne yapmaliyi1z?

Baska bir islem yetkilisi Kurum Paneli'nden onu listeden c¢ikarir. Kurumda tek yetkili kaldiysa dnce yeni bir yetkili
eklenmelidir; son yetkili ¢ikarilamaz. Yetkilisiz kalan kurumlar i¢in EmreSign'e belgeli basvuru yapabilirsiniz.

Sahis firmasityim. Neleri farkli yapmaliyim?

Vergi Kimlik No yerine 11 haneli T.C. Kimlik No'nuzu yazin. Ticaret sicil gazetesi yerine ticaret sicil tasdiknamesi ya da
faaliyet belgesini, imza sirkuleri yerine noter onayli imza beyannamesini yukleyebilirsiniz. Tek basina imza yetkisini
secip kendi bilgilerinizi yetkili olarak girin.

Eser tescilinde davet ettigim kisi dosya se¢gmek zorunda mi?

Hayir. Birden fazla hak sahibi olan stireclerde eser ve delil paketi sunucuda sifreli tutulur; davetli baglantiyi agip
dogrudan imzalar.

Verileriniz ve sorumluluklar

o Belgeleriniz: Yuklediginiz ti¢ PDF sifreli saklanir, yalnizca yonetici inceler ve onaylanan basvuruda karardan 90 giin
sonra, reddedilen basvuruda duzeltme suresi (7 gun) dolunca silinir.

 Onay kayitlari: imza yetkililerinin e-imzali onayi, zaman damgasi ve onay metninin ézeti, ispat amaciyla kayitl
tutulur.

« Listelerden sorumluluk: Uye listesi ve islem yetkilileri kurumun sorumlulugundadir; yénetici bu listelere karismaz.

« Kisisel veriler: Verilerin hangi amagla, hangi hukuki sebeple ve ne kadar stireyle islendigi KVKK Aydinlatma
Metni'nde yer alir. Kétiiye kullanima karsi alinan énlemler Kétiiye Kullanimin Onlenmesi sayfasindadir.

Bu surec, kurumun, kurum yetkililerinin ve islem yapacak kullanicilarin yasal hak ve menfaatlerini koruma ve

gozetme yukumlaligumuz geregince uygulanir.
Sorulariniz igin: bilgi@emresign.com.tr - www.emresign.com.tr
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