Sayin Oda Yetkilileri
EmreSign Denetim ve Onay Makami Kilavuzu

Meslek odalari, dernekler ve birlikler icin: basvuru, Gye listesi, makam onayi ve Ucretlendirme

Surim 1.0 - 16.10.2026 - Tum ekran goruntileri 6rnek veriyle hazirlanmistir; gercek bir kisiye ya da kurulusa ait bilgi icermez.

icindekiler

1. Bu kilavuz kimler icin? 7. Uye listesi: makamin sorumluluk alani
2. Baslamadan énce 8. Makam onayi nasil calisir?

3. Denetim ve Onay Makami basvurusu 9. Makam tarafindan baslatilan islemler
4. imza yetkililerinin e-imzali onayi 10. Hesap modu, kredi ve Ucretlendirme
5. Yénetici incelemesi ve sonug 11. Sik kargilasilan durumlar

6. Kurum Paneli ve islem yetkilileri 12. Uyelerinize anlatim 6rnegi

13. Verileriniz ve sorumluluklar

Bu kilavuz kimler i¢in?

Bu kilavuz; meslek odasi, dernek, birlik gibi kuruluslarin EmreSign'e Denetim ve Onay Makami olarak katilacak
yetkilileri icindir. Hesap agmayi, tye listesini hazirlamayi, makamin bir eser tescilinde nasil rol aldigini ve
Ucretlendirmeyi adim adim anlatir.

Makamin rolii: "sahiplige onay"

EmreSign'de iki ayri kurumsal kimlik vardir:

Kurum Yetkilisi Denetim ve Onay Makami
Mantigi Sahiplik: eserin tamaminda hak ve yetki Sahiplige onay: tyelerinin tescilini denetler ve hukuki
sahibi (ticari ya da isveren yapi) sahiplenmeyi tasdik eder; eserin sahibi degildir
Eserdeki Ylzdesiz, eserin tamami Ylzdesiz
pay!
islem E-muhdr; imza yetkilisi ya da avukat sahit ~ E-mUhUr; imza yetkilisi ya da avukat sahit olarak e-
bigimi olarak e-imzayla sahitlik eder imzayla sahitlik eder
Tipik Sirket, isveren Meslek odasi, dernek, mesleki 6rgut
kurulus

Dort temel ilke

1. Makam, yalnizca kendi tiyelerinin tescil ve sahiplik islemlerinde yer alir.
2. Uyelerin makamin dye listesinde kayitl olmasindan makam sorumludur.

3. Makam yalnizca kisisellestirilmis (e-imzali) islemlerde devrededir; salt zaman damgasina dayanan anonim
islemde makam onayi verilmez.

4. Makamin islemlerinin kredisi makamin kendi hesabindan duser; Uyesine faturalandirma ya da ricu makam
ile Gyesi arasindaki bir iligkidir.
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Ozet akis
1. Basvuruyu yapacak kisi bireysel EmreSign hesabi agar.
2. Denetim ve Onay Makami (ya da "Her ikisi") icin kurumsal basvuruyu doldurur, G¢ belgeyi yukler.
3. Kurulusun imza sirkilerinde adi gecen imza yetkilileri nitelikli e-imzalariyla onay verir.
4. EmreSign yoneticisi incelemeyi yapar; hesap acilir.

5. Makamin islem yetkilileri Kurum Paneli'nden Uye listesini hazirlar ve islemleri yonetir.

Rol Tanim

Basvuran Basvuruyu dolduran kisi (calisan da olabilir).

imza yetkilisi Kurulusun imza sirkllerinde adi gegen kisi; basvuruyu e-imzasiyla onaylar.
islem yetkilisi Onaydan sonra makam adina islem yapan, Uye listesini yoneten kisi (en ¢ok 5).
Uye Makamin Uye listesinde kayitli, tescilleri makamca onaylanabilecek kisi.
Yonetici (EmreSign) Basvuruyu inceleyen taraf; Uye listesine ve islemlere karismaz.

Baslamadan once

Belgeler (PDF, her biri en ¢cok 1 MB)

e Kurulusun resmi kaydi: Dernek, oda ya da birlik olarak ticaret sicil gazetesi yoksa, kurulusun kurulus ve tuzel
kisiligini gosteren resmi kayit belgesini yukleyin.

« imza Sirkiileri

» Vergi Levhasi

Bilgiler
e Kurulusun tnvani, Vergi Kimlik No, vergi dairesi ve adresi.

e Her imza yetkilisi icin ad soyad, T.C. Kimlik No, cep telefonu ve kurulusun kendi alan adli e-posta adresi. Gmail,
Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel adresler kabul edilmez.

Her imza yetkilisi i¢in
¢ Nitelikli e-imza karti ve kart okuyucu.

e EmreSign imza Araci (kurulum adimlari e-imzali onay boélimunde).

e Kendi EmreSign hesabi. Basvuru yapacaksaniz ana sayfada Kayit Ol — Kayit ol ve kurumsal basvuruya devam
et dugmesini kullanin (kayit, e-posta dogrulama ve giris sonrasi basvuru formu otomatik acilir); yalniz imza yetkilisi
olarak onay verecekseniz Bireysel Kayit Ol'u secin; ayrinti icin Kurum Yetkilileri Kilavuzu'ndaki "Bireysel hesap
acma" bolumune bakin.
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http://localhost:5031/Kilavuz/kurum#hesap

Kayit Ol

Hangi tirde basvuru yapacaginizi secin.

Bireysel Basvuru Kurumsal Basvuru
Kendi adiniza e-imza ile belge imzalamak, imzall belgeleri Sirket, kurum, dernek ya da oda adina hesap agin; Qye
dogrulamak ve eser tescil etmek icin hesap agin. listesini ve islemleri kurum adina yénetin, krediyi kurum

hesahindan kullanin.
* Adsoyad, T.C. Kimlik No ve iletisim hilgileriyle kayit

« islemler kendi kredinizden diiser » Kurum Yetkilisi (eserde sahiplik) ve Denetim ve Onay
» Birkac dakikada tamamlanir Makami hesaplar
« Ticaret sicil gazetesi, imza sirkileri ve vergi levhasi (PDF)
gerekir

Imza yetkilileri nitelikli e-imzayla onay verir; kurumsal e-
posta adresi gerekir

Basvuruyu yapacak kiginin dnce kisisel bir hesabi olmalidir;
bunu tek akigta hallediyoruz: kayit olun, e-postanizi
dogrulayin, giris yapin; kurumsal bagvuru formu otomatik
acilir. Zaten hesabiniz varsa giris yapip dogrudan bagvurun.

B Adim adim kilavuzlar: Kurum Yetkilileri - Oda Yetkilileri

Bireysel Kayit Ol Kayit ol ve kurumsal bagvuruya devam et

Sekil 1 — Kayit Ol secim sayfasi: Bireysel Basvuru ve Kurumsal Basvuru (kurumsal kartta tek diigme). Ornek veri.

Denetim ve Onay Makami basvurusu

Kim yapar: basvuran (giris yapmis olmali) ~ Siire: yaklasik 10 dakika

1. Giris yaptiktan sonra Kayit Ol sayfasinda Kurumsal Basvuru Yap'a tiklayin.

2. Sayfanin tstindeki uyariyr okuyun: Basvuru, kurulusun imza sirktlerinde adi gegen kisilerin e-imzali onayiyla
tamamlanir.

3. Hesap tiru alaninda Denetim ve Onay Makami'i secin.
o Kurulusunuz ayni zamanda eserde sahip da olacaksa Her ikisi'ni secin: iki ayri hesap acilir; yetkililer, Uye

listesi ve kredi hesabi her biri icin ayri tutulur. Boylece onay tarafi ile sahiplenen taraf farkli kisilerce yurutulebilir.

4. Kurulus bilgilerini (Unvan, Vergi Kimlik No, vergi dairesi, adres, telefon, kurumsal e-posta) ve gerekirse fatura
bilgilerini girin.

5. imza yetkisi bélimiinde sirkilerinize bakarak tek basina (miinferit)ya da miisterek imza seceneklerinden yalnizca
birini secin. MUsterekte sirktlerde adi gecen en az iki kisiyi girin.

6. Uc belgeyi yiikleyin ve Bagvur'a tiklayin.

3/16



Yeni basvuru

Onemli: Bu basvuru, kurumun imza sirkilerinde adi bulunan ve kurumu temsile yetkili kisilerce onaylanmahdir. Onay,

her imza yetkilisinin kendi nitelikli e-imza kartiyla verilir; sirkiilerde adi olmayan biri onay veremez ve basvuru
reddedilir. Yanhs beyanin sorumlulugu beyani verene aittir.

Hesap tiirii

Kurum Yetkilisi (eserde sahiplik)

Iki taraf farkli kigilerce yriitiliyorsa "Her ikisi'ni segin: yetkililer, dye

iistesi ve kredi hesabi her biri igin ayr tutulur.

Kurum bilgileri

Unvan

ORNEK YAP| DANISMANLIK AS.

Adres

ORNEK BULV. NO:7 BORNOVA/IZMIR

Kurum telefonu

+80(532)00000 10

Vergi Kimlik No / T.C. Kimlik Vergi dairesi
No
BORNOVA
9876543217

Tizel kigide 10 haneli Vergi Kimlik

MNo; sahis firmasinda 11 haneli T.C
Kimlik No.

Kurum e-posta

bilgi@ornekyapi.example

E-posta bigimi gecerli + (alan adi génderimde ayrica der nir)
Kurumunuzun kendi alan adl e-posta adresini yazin (Grn
sd@kurumunuz.com.tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel e-

posta adresleri kabul edilmez.

Sekil 2 — Basvuru formu: uyari kutusu, hesap tiirt secimi ve kurulus bilgileri. Ornek veri.

Fatura bilgileri (bos birakilirsa kurum bilgileri kullanilir)

Fatura unvam

Fatura adresi

imza yetkisi

@ Kurumun tek basina (minferit) imza yetkilisiyim

Fatura e-posta

ad@alanadi.com

) Kurumun miisterek imza yetkilisiyim (sirkllerde adi gecen en az iki kisi birlikte)

‘Yalmiz birini secebilirsiniz. Sirkdlerde "iki imza birlikte"” yaziyorsa misterek imzay secin.

Sekil 3 — Bagvuru formu: fatura bilgileri ve imza yetkisi secimi. Ornek veri.
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imza yetkilisi

Ad soyad T.C. Kimlik No
AYSE ORMNEK 10000000146
Cep telefonu Kurumsal e-posta (onay baglantisi buraya gelir)

+90(532) 000 00 01 ayse.ornek@ornekyapi.example

E-posta bigimi gegerli « (alan adi gdnderimde ayrica denetlenir)
Kurumunuzun kendi alan adh e-posta adresini yazin (drn
ad@kurumunuz.com.tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel e-
posta adresleri kabul edilmez.

Bu bilgiler girildikten sonra her imza yetkilisinin e-postasina, e-imzayla onay vermesi icin bir baglanti génderilir
(imza Araci'min indirme baglantisi ve kurulum agiklamasiyla birlikte).
Zorunlu belgeler (PDF, her biri en ¢cok 1 MB)

1. Ticaret Sicil Gazetesi 2. imza Sirkdleri 3. Vergi Levhasi

Dosya Seg | Segilen dosya yok Dosya Se¢ | Secilen dosya yok Dosya Seg | Secilen dosya yok

Belgeleriniz sifreli saklanir, yalmzca yonetici inceler; onaylanan basvuruda karardan 90 giin sonra, reddedilen
basvuruda dizeltme siresi (7 glin) dolunca silinir. Onay makami ya da dernek/oda iseniz ticaret sicil gazetesi yerine
kurulusunuzun yayimlandig resmi kaydi yiikleyin. Sahis firmasiysaniz ticaret sicil gazetesi yerine ticaret sicil
tasdiknamesi ya da faaliyet belgesini, imza sirkdleri yerine noter onayli imza beyannamesini yikleyebilirsiniz.

Sekil 4 — Basvuru formu: imza yetkilisi bilgileri ve zorunlu belgeler. Ornek veri.

imza yetkisi
) Kurumun tek bagina (minferit) imza yetkilisiyim
® Kurumun miisterek imza yetkilisiyim (sirkUlerde adi gecen en az iki kisi birlikee)

‘Yalniz birini secebilirsiniz. Sirkilerde "iki imza birlikre” yaziyorsa migterek imzayl secin

1. imza yetkilisi

Ad soyad T.C. Kimlik No
AYSE ORNEK 10000000146
Cep telefonu Kurumsal e-posta (onay baglantis: buraya gelir)

+80 (532) 000 00 01 ayse.ornek@ornekyapi.example

E-posta bigimi gecerli + (alan ad) gdnderimde ayrica denetlenir)
Kurumunuzun kendi lan adl e-posta adresini yazin (6.
ad@kurumunuz.com.tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel e-
posta adresleri kabul edilmez.

2. imza yetkilisi

Ad soyad T.C. Kimlik No
Cep telefonu Kurumsal e-posta (onay baglantisi buraya gelir)
+00 (5x) X008 XX XX ad@alanadi.com

E-posta bicimi gecerli  (alan adi gnderimde ayrica denetlenir)
Kurumunuzun kendi alan adli e-pasta adresini yazin (rm
ad@kurumunuz.com.tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel e-
posta adresleri kabul edilmez.

+ Yetkili ekle

Sekil 5 — Misterek imza secildiginde iki imza yetkilisi alani acilir. Ornek veri.

Yazim standardi. Ad soyad, Unvan, adres, il ve vergi dairesi alanlari daima bliyiik harfle ve Tiirkge
karakterlerle yazilir; kiiciik harfle yazsaniz da alan yazarken buyatilir (6rnegin érnek mimarlar odasi — ORNEK
MIMARLAR ODASI). il alani serbest yazilmaz: yazdikga stztilen listeden secilir. E-posta adresleri kiigtik harfe
cevrilir.

Kurumsal e-posta sarti. Genel bir e-posta adresi yazarsaniz alan kirmizilasir ve basvuru kaydedilmez; nedeni ve
ne yapmaniz gerektigi iletide yazar.
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imza yetkilisi

Ad soyad T.C. Kimlik No
AYSE ORNEK 10000000146
Cep telefonu Kurumsal e-posta (onay baglantisi buraya gelir)

+20 (532) 000 00 01 ali@gmail.com

%, ry

E-posta bigimi gecerli + (alan ad gdnderimde ayrica denetlenir)

Kurumunuzun kendi alan adh e-posta adresini yazin (drn.
ad@kurumunuz.com.tr). Gmail, Hotmail, Outlook, iCloud gibi genel
e-posta adresleri kabul edilmez.

Sekil 6 — Genel bir e-posta adresi yazildiginda alan kirmizilasir. Ornek veri.
Bu sart yalniz basvuruyu yapan kurumun imza yetkilileri ve islem yetkilileri icindir; makamin tiyeleri icin gegerli
degildir (bkz. Uye listesi).

Basvurunuz kaydedilince basvuru sayfasi acilir; her imza yetkilisinin onay durumunu ve e-posta durumunu buradan
izlersiniz. E-posta ulasmazsa yetkilinin satirindaki Yeniden génder digmesiyle yeni baglanti génderilir (6nceki baglanti
gecersiz olur).

Basvuru E9D9BSBE7DDA — inceleme bekliyor

Unvan / VKN ORNEK YAPI DANISMANLIK A'S. - 5554443334
Statu Kurum Yetkilisi

imza yetkisi Miisterek

Basvuru zamani 20.10.2026 1€:33 TSl

Ticaret Sicil Gazetesi Yiklendi — ornek-belge.pdf (240 KB)

Iimza Sirkdileri Yiklendi — ornek-belge pdf (240 KB)

Vergi Levhasi ‘Ylklendi — ornek-belge.pdf (240 KB)

Kurum e-miihrii (istege bagh) Eklenmedi

imza yetkilileri ve e-imzal onay

Baglanti e-
# Adsoyad E-posta onay s
postasi
AYSE ORMEK v E"Tngayla
1 T.C ayse.ornek@ornekyapi.example onayladi Gonderildi
PO (20.10.2026
16:33TSI)
MEHMET
DEMNEME _ . - : Yeniden
2 mehmet.deneme@ornekyapi.example  Bekleniyor Gonderildi
100%**+*214

Her imza yetkilisi, kendi e-postasina gelen baglantidan giris yaparak e-imzasiyla onay verir: sira dnemli degildir. E-
posta ulasmazsa "Yeniden génder” ile yeni baglanti gdnderin (eskisi gecersiz olur).

Sekil 7 — Bagvuru sayfasi: durum, belgeler ve imza yetkilileri tablosu. Ornek veri.

imza yetkililerinin e-imzali onayi

Kim yapar: sirkilerde adi gecen her imza yetkilisi, kendi bilgisayarinda  Siire: ilk kez 10-15 dakika, sonrasinda 2 dakika

Basvuru sonrasi her imza yetkilisinin e-postasina kisiye 6zel bir onay baglantisi génderilir. Baglanti yalniz o kisiye
6zeldir, 7 glin gecerlidir ve baskasiyla paylasiimamalidir.

1. EmreSign imza Araci'ni kurun. E-postadaki indirme baglantisini acin, kurulum dosyasini indirip calistirin ve
sihirbazin adimlarini izleyin. Kurulumdan sonra araci agik tutun.

2. Nitelikli e-imza kartinizi takin.
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3. E-postadaki onay baglantisina tiklayin. Giris sayfasi gelirse bu normaldir; kendi EmreSign hesabinizla girin, sayfa
sizi onay sayfasina geri getirir.

4. Onay metnini okuyun.

5. "Okudum, kabul ediyorum™" kutusunu isaretleyin.

6. E-imza sertifikasi listesinde kartinizi segin (basvuruda adi gecen kisinin karti v ile isaretli ve segili gelir).

7. Kart PIN'inizi yazin ve E-imza ile imzala'ya tiklayin. PIN yalnizca kartiniza gider.

Onay verecek kisi MEHMET DENEME - T.C. 100%*****214
Bagvuru E9DIBEBETDDA
‘Onay metni

EMRESIGN KURUMSAL HESAP BASVURUSU — iMZA YETKILISI ONAY METNI
Basvuru No: ESD9B8BE7DDA
Unvan: ORNEK YAPI DANISMANLIK AS.
Vergi Kimlik No: 5554443334
Statd: Kurum Yetkilisi
imza yetkisi bigimi: musterek imza yetkilisi (birlikte)
imza yetkilileri:
1. AYSE ORNEK (T.C. Kimlik No 10000000146)
2. MEHMET DENEME (T.C. Kimlik No 10000000214)
Bagvuru zamani (UTC): 20.10.2026 13:33

Ben, yukarida adi gecen imza yetkililerinden biri olarak: kurumun adi gecen kurumsal hesabi EmreSign'de
agmasini ve belirtilen kisilerin kurum islem yetkilisi olmasini onayliyorum.
Kurumun imza sirktlerinde adimin bulundugunu ve kurumu temsile yetkili oldugumu, verdigim bilgilerin dogru
oldugunu beyan ederim. Yanlis beyandan dogacak sorumlulugun bana ait oldugunu kabul ederim.
Bu sureg, kurumun, kurum yetkililerinin ve islem yapacak kullanicilarin yasal hak ve menfaatlerini koruma ve
gozetme yUkimltlugumiz geregince uygulanir.

1. EmreSign imza Araci kurulu ve acik olmalidir (indirme sayfasi).

2. Nitelikli e-imza kartinizi takin.
3. Sertifikay! secin, PIN'inizi yazin, onay kutusunu isaretleyip imzalayin. PIN yalniz kartiniza gider, sunucuya

gonderilmez.

[0 Okudum, kabul ediyorum. Yukaridaki onay metnini okudum; imza sirkilerinde adirmin bulundugunu ve
kurumu temsile yetkili oldugumu beyan ederim.

E-imza sertifikasi Kart PIN

~ MEHMET DENEME / 10000000214 ~

Kartlan yeniden oku

E-imza ile imzala

Sekil 8 — Onay sayfasi: onay metni, sertifika secimi ve PIN alani. Ornek veri.

1. EmreSign imza Araci kurulu ve acik olmalidir (indirme sayfasi).

2. Nitelikli e-imza kartimzi takin.
3. Sertifikayl secin, PIN'inizi yazin, onay kutusunu isaretleyip imzalayin. PIN yalniz kartiniza gider, sunucuya

gonderilmez.

Okudum, kabul ediyorum. Yukaridaki onay metnini okudum; imza sirkiilerinde adirun bulundugunu ve
kurumu temsile yetkili oldugumu beyan ederim.

E-imza sertifikasi Kart PIN

+ MEHMET DEMEME ¢ 10000000214 w e

Kartlan yeniden oku

E-imza ile imzala

Sekil 9 — imza alani: onay kutusu isaretli, dogru sertifika secili. Ornek veri.

Musterek imzada sira yoktur. Yetkililer herhangi bir sirayla onay verebilir. Hepsi onay verdiginde basgvuru
yonetici incelemesine hazir olur. Verdiginiz onay e-imzaniz, zaman damgasi ve onay metninin 6zetiyle kayit altina

alinir.
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Gordiagliniz durum Neden Ne yapmalisiniz

"E-imza Aracina Arag kurulu degil ya da kapali. Araci kurun/acin, Kartlari yeniden oku deyin.
ulasilamiyor"
"T.C. Kimlik No eslesmiyor"  Baska bir kisinin karti secildi. Basvuruda adi gecen kisi kendi kartiyla

imzalamalidir.

"Baglanti gecersiz" / Baglanti eksik kopyalandi ya da En son e-postadaki baglantiya tiklayin; basvuran
"suresi doldu" 7 gln gecti. Yeniden gonder desin.

Yoénetici incelemesi ve sonug

TUm imza yetkilileri onay verdikten sonra yonetici; yetkililerin adinin ve numarasinin sirkiilerde bulundugunu,
sirkulerin gegerli oldugunu, musterek imza sartinin saglandigini ve Vergi Kimlik No ile tinvanin belgelerde tutarl
oldugunu kontrol eder. Sonug, basvuranin ve imza yetkililerinin e-posta adreslerine bildirilir.

Konu: EmreSign — Ornek Mimarlar Odasi kurumsal hesap bagvurunuz onaylandi
Gonderen: (6rnek e-posta)

Merhaba Selin Ornekoglu,

Ornek Mimarlar OdasI (VKN 8765432191) igin yaptiginiz kurumsal hesap basvurusu ONAYLANDI. Agilan hesap:
Denetim ve Onay Makami.

E-imzayla onay veren ve kurumun islem yetkilisi olarak atanan kisiler: Selin Ornekoglu.

Ne yapmalisiniz?

1) EmreSign hesabinizla giris yapin ve Kurum Paneli'ni acin: https://www.emresign.com.tr/KurumPaneli

2) Ust cubuktaki hesap secim kutusundan kurumunuzu (6érnegin "Kurum Yetkilisi - kurum adiniz") secerek kurum
adina islem yapin; kredi ya da abonelik kurumun hesabina isler.

3) Uye listesini ve islem yetkililerini kurum panelinden siz yonetirsiniz.

4) Kurum hesabina kredi yuklemesi icin bizimle iletisime gecin: bilgi@emresign.com.tr

Bu suireg, kurumun, kurum yetkililerinin ve islem yapacak kullanicilarin yasal hak ve menfaatlerini koruma ve
gdzetme yukumlaligimuz geregince uygulanir.

EmreSign Platform
www.emresign.com.tr

Basvuru reddedilirse e-postada gerekge, dizeltme suresi ve dizeltme baglantisi yazar.

Reddedilen basvuruyu duzeltip yeniden génderme

Reddedilen basvuruyu bastan yazmaniz gerekmez. Karardan sonra 7 gun icinde basvurunuzu dizeltip yeniden onaya
gonderebilirsiniz:
1. Ret e-postasindaki dizeltme baglantisina tiklayin ya da Kurumsal Hesap Basvurusu sayfasinda Bagvurularim
listesinden basvuruyu acip Basvuruyu diizelt ve yeniden gonder'e tiklayin.
2. Sayfanin Ustunde ret gerekgesi ve son tarih gortunur. Bilgileriniz formda hazir gelir; gerekcedeki eksigi giderin.

3. Belge eksik ya da hataliysa yalniz o belgeyi yeniden secin; se¢mediginiz belgeler oldugu gibi kalir.
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4. Yeniden onaya gonder'e tiklayin. Basvuru ayni numarayla yeniden yonetici incelemesine girer; dnceki ret gerekgesi
gecmiste saklanir.

E-imzalar ne olur? Unvan, numara, stattl, imza yetkisi ya da yetkili bilgisi degisirse onay metni degisir; imza
yetkililerinin 6nceki e-imzalari gecersiz sayilir ve her yetkiliye yeniden e-imzayla onay baglantisi gonderilir.
Yalnizca belge, adres, fatura ya da iletisim bilgisi degistiyse mevcut e-imza onaylari korunur.

Siire. 7 glin icinde dlzeltip gondermezseniz basvurunuz ve ytklediginiz belgeler otomatik olarak kalici silinir;
yeniden basvurmaniz gerekir. Bir basvuru en cok 5 kez duzeltilip yeniden génderilebilir.

Kurum Paneli ve islem yetkilileri

Kim yapar: makamin islem yetkilileri

Onaydan sonra Ust cubukta Kurum Paneli baglantisi gérunur. Makamin panelinde hesap tiirii "Denetim ve Onay
Makami (sahiplige onay verir, eser sahibi degildir)" olarak, Uye b&liimu ise "Uyeler (onaylanacak kisiler)" adiyla
gorunur; altinda makamin sorumlulugunu anlatan bir not yer alir.

Kurum Paneli

B Adim adim kilavuz: Oda Yetkilileri (Denetim ve Onay Makami) Kilavuzu — ekran gériintileriyle, kim ne yapar nasil yapar.

Kilavuzu Ag

Kurum adina yapilan her islemin kredisi kurumun kendi hesabindan duser; kisisel kredinizden dugmez. Uye listesinden ve islem yetkililerinden kurumunuz
sorumludur; her degisiklik kayit altina alinir.

FEEERRN  GRNEK MiMARLAR ODASH ORNEK MiIMARLIK LTD. §Ti.
Denetim ve Onay Makami Kurum Yetkilis

Su an ORNEK MiMARLAR ODASI adina Denetim ve Onay Makami olarak calisiyorsunuz. islemlerin kredisi
kurum hesabindan duser.

( Kisisel hesabima dén

ORNEK MiMARLAR ODASI  Denetim ve Onay Makami

VKN / Vergi dairesi 8765432191 / ALSANCAK
Kurum kredi hesabi 138 kredi — kredi yiiklemesi igin bizimle iletisime gegin

Hesap modu Kredili (siresiz)

Kredili hesap: kalan 138 kredi - siire simin yok. islemler standart
fiyatla kurum kredisinden diiger.

Hesap tiirii Denetim ve Onay Makami (sahiplige onay verir, eser sshibi degildir)
Uyeler (enaylanacak kisiler) 3 kigi — Uye listesini yénet —

Makam, yalniz bu listedeki kisilerin e-imzal tescil ve sahiplik islemlerini
anaylayabilir; listede kayith elmalanindan makam serumludur.

Sekil 10 — Denetim ve Onay Makami panelinde 'Uyeler (onaylanacak kisiler)' ve sorumluluk notu. Ornek veri.

Hangi hesapla calisiyorum? (hesap se¢im kutusu)

Ust cubukta bir hesap se¢im kutusu bulunur. Kutuda her zaman Kisisel hesabim ve yetkili oldugunuz her hesap
listelenir; rnegin Kurum Yetkilisi - ORNEK MIMARLIK LTD. STi. ya da Denetim ve Onay Makami - ORNEK MIMARLIK LTD.
STi.. Ayni firmanin iki hesabi olabilir; rol adi hangisi oldugunu gésterir.

 Kisisel hesabim: islemler sizin adiniza yapilir ve kredisi kisisel hesabinizdan diser. Kutu yesil géranar.

e Rol - kurum: islemler o kurum adina yapilir; kredi ya da abonelik kurumun hesabina isler. Kutu mavi gorandir.
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® imza Araci bagh

Kurum Yetkilisi - ORNEK MiMARLIK LTD... v

® Kurum aboneligi: Simirsiz - 14.11.2026

Sekil 11 — Ust cubukta hesap secim kutusu ve rozet. Ornek veri.

Listeden se¢im yaptiginiz anda hesap degisir ve ayni sayfada kalirsiniz. Kutunun yanindaki rozet, ¢alistiginiz hesabin
durumunu gosterir (kalan kredi ya da son kullanim tarihi). Kurum Paneli'ne tGst menideki Kurum Paneli digmesinden
girersiniz.

Dikkat. Secim tarayicinizda tutulur. Ortak bir bilgisayarda makam adina ¢alismayi bitirince listeden Kisisel
hesabim'i se¢in ya da oturumu kapatin. Yetkiniz kalkarsa secim otomatik olarak gecersiz olur.

Islem yetkililerini yénetme

Panelin iglem Yetkilileri bélimiinde makam adina islem yapabilen kisileri gérir, yeni yetkili ekler (hesabi kayith olmali,
kurumsal e-posta gerekir) ya da cikarirsiniz. En cok 5 yetkili olabilir; son yetkili ¢ikarilamaz. Yetkilileri makam ydnetir,
EmreSign yoneticisi karismaz; her degisiklik kimin yaptigiyla birlikte kaydedilir.

Uye listesi: makamin sorumluluk alani

Kim yapar: islem yetkilisi

Makamin tiye listesi, tescillerini tasdik edebilecegi kisilerdir. Listeyi makam hazirlar ve guincel tutar; listede kayith
olmayan kisinin tescili icin makam onayi verilemez. Bu nedenle Uyelikten ayrilanlari listeden ¢ikarmak ve yeni tyeleri
eklemek makamin sorumlulugundadir.

Kurum Uyeleri — ORNEK MiMARLAR ODASI

Bu liste kurumunuzun tyeleridir; listeden kurumunuz sorumludur. Kurum adina yapilan islemlerin kredisi kurum hesabindan diiger. Ekleme/glincellemede TCKN
saglamasi, telefon ve e-posta (bigim + MX/alan) dogrulanir.

Yeni Uye

T.C. Kimlik No Ad Soyad Eposta Cep

ad@alanadi.com +00 (530¢) XXX XK XX m

Uye Listesi (3)

T.C. Kimlik No Ad Soyad E-posta Cep

10800811104 Deniz Aksoy deniz.aksoy@ornekmimarlik example (532) 000 0021 @@
18008911272 Elif Sahin elif.sahin@ornekmimarlik.example {532) 000 0022 (‘Dazente ) ('sit )
10000011340 Can Yilmaz can.yllmaz@ornekmimariik.example (532) 000 0023 ( Dazente )((sit )

Listeden Ekle (toplu)

Musteriden gelen ZIP (Uye Bildirim Formu ¢iktisi: CSV + XML + logo) ya da diiz CSV/XML yUkleyin. Gecerli satirlar eklenir; ZIP'teki kurum logosu da otomatik ice
aktarlir. Gecersiz/kayrth satrlar atlanir (6zet gosterilir).

ZIP / CSV / XML dosyas:
Dosya Sec | Secilen dosya yok m

€SV higimi (bashk opsiyonel, ayrac , veya ;): TCKN, AdSoyad, Eposta, Cep
XML bigimi: <uyeler><uye»<tckn/><adSoyad/ »<eposta/ ><cep/></uyes..</uyeler>
Musteriniz bu dosyay. dogrulamall Uye Bildirim Formu ile hazirlayip size génderebilir.

Sekil 12 — Makamin (iye listesi: tekil ekleme formu ve toplu yiikleme alani. Ornek veri.
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Tek tek uiye ekleme

1. Yeni Uye bolimiinde T.C. Kimlik No, ad soyad, e-posta ve cep telefonunu yazin.
2. Kaydet'e tiklayin. T.C. Kimlik No (saglama kural), telefon ve e-posta dogrulanir.

3. Duzeltmek icin satirdaki Duizenle'yi, listeden cikarmak icin Sil'i kullanin.

Uye e-postast: Uyeler makamin galisani degil, Gclinct sahislardir. Bu nedenle (iyenin e-posta adresi icin kurumsal adres
sarti yoktur; Gmail, Hotmail gibi kisisel adresler de kabul edilir. Yalnizca adresin bigimi ve alan adinin e-posta alabildigi
denetlenir. Kurumsal adres sarti, kurum ve oda yetkilileri ile imza yetkilileri icin gecerlidir.

Toplu liye ekleme
Uye sayiniz coksa CSV, XML ya da ZIP dosyasi yiikleyebilirsiniz.

10000000146 ;Deniz Aksoy;deniz.aksoy@odaniz.org.tr;5320000077
10000000278 ;E1if Sahin;elif.sahin@odaniz.org.tr;5320000088

CSV'de ilk sutun T.C. Kimlik No'dur; sonra ad soyad, e-posta ve cep gelir (baslik satiri varsa atlanir). Yikleme sonunda
eklenen ve atlanan sayisi ile atlanan satirlarin nedenleri gésterilir. Ayni numara ikinci kez eklenmez.

Makam onayi nasil ¢alisir?

Bir Uyenin eser tescilinde makam onayi soyle isler:
1. Uye, tescili baslatirken hak sahibi listesine Denetim ve Onay Makami satiri ekler (makamin Vergi Kimlik No'su ve e-
posta adresiyle) ve kendi kisi satirini yazar.

2. Sistem baslatma aninda sunlari denetler:

o Makam kayith bir Denetim ve Onay Makami ise listedeki tiim kisi satirlari makamin liye listesinde
olmalidir.

o islem kigisellestirilmis (e-imzali) olmalidir; salt zaman damgasiyla yapilan anonim islemde makam onayi
verilemez.

3. Uye e-imzasiyla tescili baslatir. Sira gelince makama davet e-postasi gider.

4. Makamin yetkilisi davet baglantisindan makamin e-miihriiyle imzalar. Gerekiyorsa makamin imza yetkilisi ya da
avukati, sahit olarak e-imzasiyla sahitlik eder.

5. Herkes imzaladiginda son hal delil paketi taraflara iletilir.

imza sirasi: dnce kisiler ((iye), sonra kurumsal sahip (varsa), sonra denetim ve onay makami, en sonda sahit. Uye
(e-imza) — Makam (e-muihtir) — Sahit (e-imza).

Sistemin verdigi iletiler

Uye makamin listesinde degilse tescil baslatilmaz, kredi diistilmez:
Ornek Mimarlar Odasi onay makami yalniz kendi tyelerinin islemini onaylayabilir; su kisi(ler) makamin Giye
listesinde yok: Ahmet Veli (T.C. 123*****(Q1). Sonug:islem yapilmadi, kredi disulmedi. Makamin islem yetkilisi bu

kisileri Gye listesine eklemeli ya da bu kisileri hak sahibi listesinden ¢ikarmalisiniz.

E-imzasiz (salt zaman damgali) islemde makam satiri varsa:
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Ornek Mimarlar Odasi onay makami yalniz kisisellestirilmis (e-imzali) islemlerde yer alabilir; salt zaman damgasina
dayanan anonim islemde makam onayi verilemez. Sonuc:islem baslatilmadi, kredi distlmedi. Tescili kendi e-
imzanizla baslatin ya da onay makami satirini listeden cikarin.

Makam olarak ne yapmalisiniz? Bir tyeniz bu ilk iletiyi alirsa Uyeyi Uye listenize ekleyin; sonra Uyenizden islemi
yeniden basglatmasini isteyin. Listeyi dogru ve guncel tutmak makamin sorumlulugundadir.

Makam tarafindan baslatilan islemler

Makamin islem yetkilisi, makam adina ¢alisirken Eser Sahiplenme sayfasindan tescil baslatabilir ve hak sahiplerine
davet gonderebilir; makama gelen davetleri de bu baglamda imzalayabilir. Baslatan hesap, yani makam, tescil bedelini
ve davet ettigi her kisi satiri icin hak sahibi ekleme bedelini bastan dder.

Zaman Damgasi ile Eser Tescil

Eserinizin zeti nitelikli bir zaman damgasi (TSA) ile miharlenerek o an var oldugu ve size ait oldugu hukuken kanitlanir. Cikti bir delil paketidir (.zip). Tek hak sahipli
tescilde belgeniz sunucuda saklanmaz; birden fazla hak sahibi davet ederseniz eser, stire¢ boyunca sunucuda sifreli tutulur ve stire bitince silinir.

ORNEK MiMARLIK LTD. §Ti. adina calisiyorsunuz; kurumsal abonelik aktif — bu islemlerde kredi diigiilmez. Kullamim kurumun adil-kullanim sayacina islenir.

o Yalniz Tescil o Kisisel Kimlik Baglama e Hak Sahipligi Olusturma ° Kurumsal Sahiplik e Onay ve Denetim Makarm e Sureclerim

Yalniz Tescil

Eserin ozeti zaman damgasiyla mihdrlenir; eser o tarihte vardi diye kanitlanir. Kimlik baglanmaz, kart gerekmez.
1. Eser dosyasini segin.
2. "Eseri Tescil Et" digmesine basin.

3. indirilen delil paketini (.zip) saklayin.
Tescil edilecek eser (her tir dosya)

Dosya Seg | Secilen dosya yok

Dosya yalniz dzetlenir; sunucuda saklanmaz. Bir kopyasi delil paketinize eklenir.

Sekil 13 — Eser Sahiplenme sayfast: tescil sekmeleri ve eser dosyasi secimi. Ornek veri.
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Hak sahipleri jistege bagh beyan)

Eserin kigilerini ve kurumlarnini buraya yazin; imza, yazdiginiz T.C./vergi kimlik numarasiyla eslesmezse o satira sayilmaz. Liste tescilin zaman damgasina dahil edilir, sonradan degistirilemez.

Bilgiler yalniz bu belge icindir; sunucuda kaha saklanmag, delil paketinizde yer alir. Litfen hak sahiplerinin haberi dahilinde girin. E-posta zorunludur: tamamlanan belgeler herkese ayn ayn

ganderilir.

* Kigi — emegi ortaya koyan gercek Kisi (2-imza). Oran (%) yalniz kisilere girilir; biri girdiyse hepsi girer. Kurumsal Sahip yoksa kisiler eserin dogrudan sahibidir ve toplam tam %100 olur;
Kurumsal Sahip varsa oran, kurumun eseri Gglinci kisilere sausindan dogan kazangtaki pay gdsterir, kiglk ve degisken olabilir: toplam %100'0 asamaz, %100'den az olabilir.

* Kurumsal Sahip — isveren/sponsor gibi, eserin tamaminda dogrudan hak ve yetki sahibi kurum (e-mihdr). Oran olmaz. Kisilerin kurum karsisindaki haklan, kurumla yapuklan sdzlesmelere

tabidir; uyusmazlikta yarg) karar esastr.

Denetim ve Onay Makami — meslek drgiti/dernek/oda; Gyelerinin tescilini denetleyip onaylar (e-mihir). Eserin sahibi degildir, oran olmaz; segilirse onay zorunludur.

$ahit — bir kurumun imza yetkilisi ya da avukat; kurumun mihriine e-imzayla sahitlik eder, hak sahibi degildir.

Sira: &nce kigiler, sonra Kurumsal Sahip, sonra Denetim ve Onay Makam; her sahit kendi kurumundan sonra imzalar.

Tar Ad Soyad / Unwvan T.C. /Vergi No Sahitlik (rol - kurum) E-posta (zorunlu)
Kisi v AYSE ORMEK 10000000146 ayse.ornek@ornekyapi.¢ @
Kisi v  MEHMET DENEME 10000000214 mehmet.deneme®@orne @
Kurumsal Sahip v  ORMEK YAPI DANISMANLIK . 9876543217 bilgi@ornekyapi.exampl @
Denetim ve Onay Ma ~  ORNEK MIMARLAR ODASI 8765432191 oda@ornekmimarlar.ex. @

+ Hak sahibi ekle ) Hak sahipligi oranlarini (%) gir

Birden fazla hak sahibi varsa: Belgeler ve/veya icerikler, devam eden sirecleri tamamlanincaya kadar sunuculanimizda sifreli, givenli ve yetkisiz erisime kapal
olarak korunur; sirec tamamlandiktan sonra 14 giin icinde (sureg iptal edilirse 3 gin icinde) otomatik olarak silinir. Bu belge ve icerigin, benim ve davet ettigim
imzaalar adina bu kosullarda saklanmasini ockudum ve kabul ediyorum. Davet ettigim imzaclan bu kosullar hakkinda bilgilendirmenin sirecin baslaticisi olarak bana
ait oldugunu; imzacalarin bu kosullar kabul etmemeleri halinde imzalama islemini gerceklestirmeyeceklerini biliyorum.

Sekil 14 — Hak sahibi beyani: kisi, kurumsal sahip, denetim ve onay makami ve sahit satirlari. Ornek veri.

e Birden fazla hak sahibi varsa eser ve delil paketi siire¢ tamamlanincaya kadar sunucuda sifreli tutulur;
tamamlandiktan sonra 14 glun icinde (iptalde 3 gun icinde) otomatik silinir. Streci baslatan olarak bu bilgiyi onay
kutusuyla kabul edersiniz ve davet ettiklerinizi bilgilendirmek size aittir.

e Davet edilen kisiler kendi e-postalarina gelen baglantidan dosya se¢gmeden imzalar. Baglanti, imza tamamlanana ya
da sure dolana kadar gecerlidir.

e Sireglerim sekmesinden kimin imzaladigini izler, stireyi en cok 3 gtin uzatir, yeniden davet gonderir ya da sureci
iptal edersiniz.

Hesap modu, kredi ve licretlendirme

Kim yapar: modu EmreSign yoneticisi belirler; islem yetkilisi makamin durumunu izler

Makamin hesabi iki moddan yalniz birinde calisir. ikisi birbirine karismaz. Hangi modda oldugunuzu Kurum
Paneli'nde ve makam adina calisirken uist gubukta gorirsindz.

Sinirsiz (stireli) Kredili (siiresiz)

Ne demek? Son kullanim gundne kadar imza, dogrulama, rapor Sure sinirt yoktur. Her islem standart fiyatla
ve e-posta dahil hi¢bir islemde kredi diismez. Kredi =~ makamin kredi hesabindan duser.
bakiyesi yoktur.

Ust cubukta  "Kurum aboneligi: Sinirsiz - 30.11.2026" "Kurum: Kalan kredi: 138"

Ne zaman Son kullanim giinu gegince. Kredi bitince.

durur?

Durunca ne EmreSign ile iletisime gecip aboneligi yenilettirin. bilgi@emresign.com.tr adresine yazip kredi
yapilir? yuklettirin.

Renk uyarisi ~ Son 7 gin kala sari, sire dolunca kirmizi. Kredi 10 ve altina inince sari, bitince kirmizi.
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Sinirsiz modda "kredi-esdegeri" nedir?

Kredi dustlmez; ancak makamin ne kadar kullandigini gorebilmesi icin her islem, fiyat listesindeki standart tutariyla
kredi-esdegeri olarak kullanim 6zetine yazilir. Kurum Paneli'nde, 6rnegin, "Bu dénem: 120 kredi-esdegeri kullanim,
higbiri distilmedi” gérirsiniz. Bu tutar 6denecek bir borg degildir; yalnizca bilgidir.

Sure dolunca ya da kredi bitince ne olur?

» Sinirsiz hesapta siire dolarsa makam adina yapilan islemler durur ve ileti nedenini yazar: "Sinirsiz abonelik stiresi
... TSI tarihinde doldu: ... islemler durduruldu. ... yenilettirin”. Sistem kendiliginden kredi hesabina gecmez ve kredi
dusmez.

o Kredili hesapta kredi biterse islem yapilamaz; ileti "Kredili hesap: kredi bitti ... Kredi ylklenmesi icin EmreSign ile

iletisime gegin" der.

e Bu durumda yalniz makam adina yapilan islemler durur. Kisisel hesabinizla yaptiginiz islemler etkilenmez;
hesap se¢im kutusundan Kisise!/ hesabim'i secerek devam edebilirsiniz.

« Son kullanim giinii o giiniin sonuna (23:59 TSi) kadar gecerlidir.

e Makam adina yapilan her islem makam hesabina isler. Makamin, islemde aracilik ve onay verdigi Gyesine
faturalandirma yapip yapmamasi ya da riicu etmesi makam ile liyesi arasindaki bir iliskidir; EmreSign bu iliskiye

taraf degildir.

e Makamin imzasi, davetli olarak imzalarken de makamin kendi hesabi Uzerinden islenir. Hesap Krediliise yeterli
kredi bulunmalidir; yetersizse (ya da Sinirsiz hesapta siire dolmussa) imza eklenmez, ileti nedenini yazar ve
makamin islem yetkilisine basvurulmasini séyler; sorun giderildikten sonra ayni baglantiyla yeniden denenebilir.

Makam liyesi olmak kisisel islemi makama yazmaz. Uyenin kendi hesabiyla yaptigi islemin kredisi kendi
hesabindan diser. Makam adina islem yalnizca hesap se¢im kutusunda Denetim ve Onay Makami - ... segiliyken

yapilir.

Sik karsilagilan durumlar

Gordugiunuz ileti ya da durum

"Makam yalniz kendi tyelerinin
islemini onaylayabilir; ... Gye
listesinde yok"

"Makam onayi yalniz kisisellestirilmis
(e-imzal) islemlerde verilebilir"

"Kredili hesap: kredi bitti ..."

"Sinirsiz abonelik suresi ... doldu"

Ust cubukta "Kisisel hesabim"
yaziyor

"T.C. Kimlik No eslesmiyor"

Nedeni

Tescilde yazilan kisi makamin

Uye listesinde kayitli degil.

Tescil e-imzasiz (salt zaman
damgal) baslatildi.

Kredili (sUresiz) makam
hesabinda kredi tikendi.

Sinirsiz (sureli) hesapta son
kullanim gunu gecti.

Makam adina degil kisisel
hesapla calisiyorsunuz.

Davetlinin karti degil baska
bir kart secildi.
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Ne yapmalisiniz

Kisiyi Uye listesine ekleyin; Gyeden iglemi
yeniden baslatmasini isteyin.

Tescili kisinin e-imzasiyla baslatin.

Kredi yaklemesi icin iletisime gecin;
yuklenince ayni baglantiyla yeniden
deneyin.

EmreSign ile iletisime gecip aboneligi
yenilettirin; islemler o zamana kadar durur,
kredi dustlmez.

Makam adina islem i¢in listeden Denetim ve
Onay Makami - makam adiniZ secin.

Davet edilen kisi kendi kartiyla
imzalamalidir.



"imza Aracina ulagilamiyor" Arac kurulu degil ya da Araci kurun/agin, kartlari yeniden okuyun.

kapali.

"Baglantinin suresi doldu" Davet ya da onay Basvuran ya da sureci baslatan yeniden
baglantisinin suresi gecti. gondersin.

Genel e-posta kabul edilmez Gmail, Hotmail vb. adres Kurulusun alan adl e-posta adresini yazin.
yazildi.

Son islem yetkilisi ¢cikarilamaz Makam yonetimsiz kalirdi. Once yeni bir yetkili ekleyin.

Uyelerinize anlatim érnegi

Asagidaki metin, makaminizin tUyelerine e-posta, duyuru ya da lye bilgilendirme sayfasi yoluyla gonderebilecegi bir
anlatim 6rnegidir. Kurulusunuzun adina, iletisim bilgilerine ve uygulamasina gore uyarlayabilirsiniz.

Ornek e-posta metni

Konu: Eser tescillerinizde Ornek Mimarlar Odasi onayi — bilgilendirme
Goénderen: (6rnek e-posta)

Sayin tyemiz,

Odamiz, EmreSign platformunda Denetim ve Onay Makami olarak yer almaktadir. Bu sayede eser tescilleriniz,
odamizin sahiplige onaylyla daha guglu bir delile donudsur.

Bilmeniz gerekenler:

+ Odamiz yalnizca liye listemizde kayith olan Gyelerimizin tescillerini onaylayabilir. Uyeliginiz sistemde kayitlysa bir
islem yapmaniz gerekmez; kayitli olup olmadiginizi 6grenmek icin bize yazabilirsiniz.

+ Makam onayi yalnizca kisisellestirilmis (e-imzah) islemlerde verilir. Bu nedenle tescilinizi kendi nitelikli e-imzanizla
baslatmaniz gerekir. Yalnizca zaman damgasina dayanan (e-imzasiz) islemde odamizin onayi verilmez.

* Tescili baslatirken hak sahibi listesine "Denetim ve Onay Makami" satirini ekleyin ve odamizin Vergi Kimlik No'sunu
ve e-posta adresini yazin. Odamizin islem yetkilisi, size gelen davet baglantisindan odamiz adina imzalar.

+ Birden fazla hak sahibi varsa tescil strecinde eser ve delil paketi, stire¢ tamamlanana kadar EmreSign
sunucusunda sifreli saklanir; stire¢ tamamlandiktan sonra 14 gun iginde silinir. Streci baslatirken bu bilgiyi
onaylamaniz istenir.

+ Odamizin onay isleminin tcreti odamizin EmreSign hesabindan diser. Odamizla aranizdaki Ucret ve katki payi
dizenlemesi odamizin kendi kararidir.

« imza atarken kartinizi bilgisayara takin ve EmreSign imza Araci'nin acik oldugundan emin olun.

Sorularmiz igin: iletisim@odaniz.org.tr / 0 (262) 000 00 00

Saygilarimizla,
Ornek Mimarlar Odas

Uyelerinize kisa bilgilendirme sayfasi icin maddeler

1. Neden onay? Odanin onayi, eser sahipliginizin mesleki bir kurulusca tasdik edildigini gosterir.
2. Kimler yararlanir? Yalnizca odanin Uye listesinde kayitli tyeler.

3. Ne gerekir? Nitelikli e-imza karti, EmreSign hesabl, imza Araci.

4. Nasil yapilir? Tescili e-imzanizla baslatin, hak sahibi listesine odayi ekleyin, davet gelince oda imzalar.
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5. Maliyeti nedir? Tescil bedelini tescili baslatan 6der; odanin onay isleminin Ucreti odanin hesabindan duser.

6. Sorun olursa? Oda iletisim bilgisi ve "Uye listemde kayitl miyim?" bilgisi.

Uyelerinize yaptiginiz anlatim, kurulusunuzun kendi uygulamasini yansitmalidir. Ucretlendirme ve katki pay!
ayrintilarini eklemek ya da eklememek makamin kararidir.

Verileriniz ve sorumluluklar

Bu sureg, kurumun, kurum yetkililerinin ve islem yapacak kullanicilarin yasal hak ve menfaatlerini koruma ve
gozetme yukumlualigumuz geregince uygulanir.
Sorulariniz igin: bilgi@emresign.com.tr - www.emresign.com.tr

o Belgeleriniz: YUklediginiz t¢ PDF sifreli saklanir, yalnizca yonetici inceler ve onaylanan basvuruda karardan 90 giin
sonra, reddedilen basvuruda duzeltme suresi (7 glin) dolunca silinir.

¢ Onay kayitlari: E-imza, zaman damgasi ve onay metninin 6zeti ispat amaciyla kayith tutulur.

« Uye listesi: Listenin dogrulugu, giincelligi ve Gyelerin kisisel verilerinin islenmesi makamin sorumlulugundadir;
yonetici listeye karigmaz.

« Kisisel veriler: isleme amaci, hukuki sebep ve saklama stireleri KVKK Aydinlatma Metni'nde yer alir.
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